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APRESENTACAO

O MANUAL DO ALUNO / CATALOGO DO CANDIDATO contém informagées béasicas sobre
a Instituicdo, para participar das atividades académicas que Ihe serdo oferecidas e aqui
descritas.

No processo histoérico pelo qual passamos, o cidadéo que possuir boa formacao profissional
certamente ir4 se destacar. Por isso, um bom comeco é se inteirar do contetdo do Catélogo
e torna-lo seu companheiro durante o ano letivo.

A DIRECAO

MISSAO DA INSTITUICAO

A missdo da Instituicdo estd vinculada aos principios constitucionais, com énfase na
promocao da dignidade da pessoa humana, no desenvolvimento dos valores sociais do
trabalho, no respeito ao pluralismo cultural, na participacdo do cidaddo na luta pela
democratizacdo dos meios de producéo da vida humana.

Assim, a missao da Faculdade Embu das Artes é oferecer ensino superior de qualidade,
fomentar a pesquisa e a extensdo, na promoc¢éo da Pessoa Humana, no desenvolvimento
de valores sociais, éticos e ambientais, na construcdo do cidaddo critico, atuante,
comprometido politica e profissionalmente com realizagbes para si e para a comunidade
em que atua.

A legitimidade desta missao, portanto, esta na identidade académica da Instituicdo, fundada
nas condicdes objetivas do seu tempo/espaco mantendo-se fiel a natureza de sua
idealizacdo: organizar-se através do potencial humano que agregar, desde sua organizacao
e ao longo de sua existéncia para tornar-se um locus de reflexdo, de descoberta e de
invencdo do conhecimento, comprometida com a construgcdo e consolidacdo de uma
sociedade melhor.

A Faculdade Embu das Artes esta Credenciada junto ao MEC pela Portaria n°® 1.597, de 10
de setembro de 2019, Publicado no D.O.U. — Diério Oficial da Unido em 12 de setembro de
20109.

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario académico é elaborado semestralmente e esté disponivel para os alunos e

professores no portal do aluno do site da FAEM.
|
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CURSOS OFERECIDOS

GRADUACAO PRESENCIAL
01 — ADMINISTRACAO - Bacharelado
02 - DIREITO — Bacharelado
03 — EDUCACAO FISICA - Licenciatura
04 - ENFERMAGEM - Bacharelado
05 — ENGENHARIA CIVIL - Bacharelado
06 — PEDAGOGIA - Licenciatura

07 — PSICOLOGIA - Licenciatura

CURSOS EAD
Parceria com a UNICV, consultar cursos em:

www.faculdadefaem.edu.br/ead/

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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01 - ADMINISTRACAO - BACHARELADO

Carga Horaria Total do Curso: 3.000 h
Integralizacéo: 4 anos

O Curso de Administracao Publica da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos
estabelecidos pelo MEC e estd autorizado pela Portaria MEC n° 278, de 22 de maio de
2025, publicado no D.O.U. — Diario Oficial da Unido em 23 de maio de 2025, com 100 vagas.

Missao do Curso de Administracéo

A missdo do Curso de Administracdo da Faculdade Embu das Artes é promover as
potencialidades humanas para formacdo de bacharéis em Administracdo com sdlido
conhecimento técnico, e profissional, compreendendo uma forte base tedrica e
competéncia para a concepc¢ao, elaboracdo e implantacdo de demandas profissionais,
considerando seus aspectos sociais, econémicos, politicos e culturais, em consonancia
com as exigéncias do mundo contemporaneo tendo como base a visdo humanistica e o
respeito ao meio ambiente e aos valores éticos e morais para a construcdo de uma
sociedade mais justa e mais democrética. A Faculdade Embu das Artes busca formar
bacharéis com perfil empreendedor, profissionais qualificados, com capacidade de
responder as demandas sociais de um mercado cada vez mais dinamico, complexo e
digital. Os profissionais diplomados, que correspondem a missao institucional, seréao
habilitados a assumir trabalhos administrativos com ética e com as devidas competéncias,
contribuirdo para a melhoria dos padrbes éticos nacionais, para o desenvolvimento
socioeconémico da regido e do pais e para uma governanga responsavel e compartilhada.

Perfil do Egresso do Curso de Administragéo

O Curso de Graduacdo em Administracdo da Faculdade Embu das Artes foi elaborado
buscando a construcdo de um perfil de profissional diferenciado que contemple as
diferentes habilidades e competéncias necessérias para o futuro graduado em
Administracdo. Os componentes da matriz curricular foram dispostos para permitir que o
egresso tenha formacdo abrangente que transcenda os conhecimentos béasicos e
contemple as tendéncias contemporaneas da carreira do administrador. Com isto, busca-
se que o egresso tenha capacidade de raciocinio l6gico e analitico, seja participativo,
empreendedor, capaz de trabalhar em equipes inter e multidisciplinares, atenda as
demandas das velozes mudancgas nos quadros institucionais, esteja apto a tomar decisdes
em tempo habil de acordo com o contexto social, politico e econémico no qual esta inserido.
A disposigéo dos componentes curriculares e demais atividades na matriz curricular permite
ainda que o0 egresso esteja aberto as exigéncias no campo multidisciplinar do ethos
institucional e cultural atual e tenha uma visdo global do cenario econdmico e social
regional, nacional e internacional.

A Faculdade Embu das Artes busca formar bacharéis com perfil empreendedor,
profissionais qualificados, com capacidade de responder as demandas sociais de um
mercado cada vez mais dinamico, complexo e digital.

Os profissionais diplomados, que correspondem a missao institucional, serdo habilitados a
assumir trabalhos administrativos com ética e com as devidas competéncias. Contribuirdo
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para a melhoria dos padrdes politicos nacionais, para o desenvolvimento socioeconémico
da regido e do pais e para uma governanca responsavel e compartilhada.
Correspondendo aos objetivos do curso, o graduado em Administracdo egresso sera
reconhecido no exercicio profissional pelas habilidades e competéncias em:

- reconhecer, definir e analisar problemas de interesse relativos as organizacdes e suas
gestoes;

- apresentar solu¢des para processos complexos, inclusive de forma preventiva;

- desenvolver consciéncia quanto as implicacdes éticas do exercicio profissional, em
especial a compreensao do seu papel democratico, indispensavel a sua atuacao;

- estar preparado para participar, em diferentes graus de complexidade, do processo de
tomada de decisédo e da formulacao de politicas, programas, planos e projetos gerenciais
para desenvolver avaliagdes, analises e reflexdes criticas sobre a area da administracao;

- desenvolver raciocinio logico, critico e analitico para operar com métodos quantitativos e
gualitativos na analise de processos econdmicos, sociais, politicos e administrativos;

- expressar-se de modo critico e criativo diante dos diferentes contextos organizacionais e
socioculturais, desenvolvendo expressdo e comunicacdo adequadas aos processos de
negociacao e as comunicacdes interinstitucionais;

- ter iniciativa, criatividade, determinacdo e abertura ao aprendizado permanente e as
mudancas;

- saber equacionar problemas em consonancia com as exigéncias sociais e éticas,
mediante emprego de seu conhecimento na prevencdo e solugcdo de demandas
empresariais;

- perceber o processo administrativo enquanto um fendmeno sistémico, acolhendo e
respeitando o pluralismo e a complexidade dos diferentes setores de um institui¢ao;

- desempenhar seu papel de administrador com visdo humanista, democratica, ética,
inclusiva, sustentavel e solidéria.

Componentes Curriculares do Curso de Administragdao — Bacharelado

Auditoria e Controladoria Gestdo Estratégica de Pessoas Inovacéo e
Ciéncias Sociais Aplicadas a Administracéo Negécios

Comeércio Internacional Instituicdes de Direito Publico e Privado
Comportamento Organizacional Introducdo a Economia

Comunicagdo Empresarial Logistica e Cadeia de Suprimentos
Direito Empresarial e Negocios Macroeconomia

Direito Empresarial e Tributario Marketing Digital

Empreendedorismo Matemética Aplicada

Estagio Supervisionado | Matematica Financeira

Estagio Supervisionado Il Metodologia Cientifica

Estagio Supervisionado IlI Microeconomia de Consumo
Estatistica Aplicada a Administracao Pesquisa de Mercado

Estratégia Corporativa Psicologia Aplicada a Administracéo
Estratégia Empresarial Tecnologia da Informacéo

Filosofia e Etica na Administrac&o Teoria da Administracéo |
Fundamentos de Contabilidade e Financas Teoria da Administracéo I
Fundamentos de Logistica Trabalho de Conclusé&o de Curso |
Fundamentos de Marketing Trabalho de Concluséo de Curso |l

Gestdo da Comunicagéo e Promocéo
Gestéo de Operacdes e Qualidade

Gestédo de Pequenas Empresas e Startups
Gestéo de Projetos

Gestao Estratégica de Financas

Valor de Empresas e Decisfes
Atividades Complementares

Libras — Lingua Brasileira de Sinais
Trabalho de Conclusé&o de Curso
Extensé&o Curricular

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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ADMINISTRACAO

B Trabalho de Conclusdo de Curso

M Extensdo Curricular

m Atividades Complementares

Estdgio Supervisionado

B Componentes Formagdo Basica e
Profissional

CHT — Carga Horaria Tedrica: 2.200
- Componentes Curriculares de Formacéo Basica: 600
- Componentes Curriculares de Formacéao Profissional: 1.600

CHP - Carga Horaria Prética: 800
- Estagio Supervisionado: 300
- Trabalho de Concluséo de Curso: 100
- Atividades Curriculares de Extenséao: 300
- Atividades Complementares: 100

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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02 - DIREITO- BACHARELADO

Carga Horaria Total do Curso: 3.900 h
Integralizacdo: 5 anos

O Curso de Direito da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos estabelecidos
pelo MEC e esta autorizado pela Portaria MEC n° 437, de 19 de setembro de 2019,
publicado no D.O.U. — Diario Oficial da Unido em 20 de setembro de 2019, com 100 vagas.

Missao do Curso de Direito

A missao do Curso de Direito da Faculdade Embu das Artes é promover as potencialidades
humanas para formagédo de bacharéis em Direito com soélido conhecimento técnico, e
profissional, compreendendo uma forte base tedrica e competéncia para a concepcao,
elaboracdo e implantacdo de demandas juridicas, considerando seus aspectos sociais,
econdbmicos, politicos e culturais, em consonancia com as exigéncias do mundo
contemporaneo tendo como base a visdo humanistica e o respeito ao meio ambiente e aos
valores éticos e morais para a construcdo de uma sociedade mais justa e mais democratica.

Perfil do Egresso do Curso de Direito

A Faculdade Embu das Artes busca formar bacharéis com perfil empreendedor,
profissionais qualificados, com capacidade de responder as demandas sociais de um
mercado cada vez mais dinamico e internacionalizado.

Os profissionais diplomados, que correspondem a missao institucional, sdo habilitados a
assumir trabalhos juridicos com ética e com as devidas competéncias, contribuindo assim,
para a melhoria dos padrdes éticos nacionais, para o desenvolvimento socioecondmico da
regido e do pais e para uma governancga responsavel e compartilhada.

Correspondendo aos objetivos do curso, o bacharel em Direito egresso seré reconhecido
no mercado profissional pelas habilidades e competéncias em:

- Utilizar o raciocinio légico, argumentacao e reflexao critica, predicados intelectuais que o
coloca como protagonista capaz de atender as demandas das velozes mudancas nos
quadros juridico-institucionais do mercado de trabalho.

-Compreender e interpretar a estrutura basica dos diversos institutos e sistemas juridicos
gue se Ihe apresentem e corresponder as exigéncias das mudancas radicais nos sistemas
previdenciario, trabalhista, tributario, de gestdo ambiental, latifundiario, dentre outros.
-Atender aos desafios de uma economia globalizada que precisa de profissionais capazes
de organizar, interpretar e produzir conhecimentos juridicos adequados a uma organicidade
da governanca responsavel e compartilhada.

-Saber equacionar problemas em consonancia com as exigéncias sociais e éticas,
mediante emprego de conhecimento juridico e também extrajudiciais na prevencéo e
solucédo de conflitos individuais e coletivos.

-Perceber o fenébmeno juridico acolhendo o pluralismo e a diversidade.

-Saber produzir textos técnicos com precisao linguistica e riqueza de vocabulario.

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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Assim, o curso visa formar profissionais capacitados para:

a) Interagir criticamente com o conjunto normativo-juridico brasileiro e sua inter-relagcdo com
os demais conhecimentos e saberes de modo a contribuir para a mais aperfeicoada
realizagédo da Justica.

b) Atuar nas diversas areas, instituicbes e carreiras juridicas de forma responsavel e
condizente com o dinamismo da legislacdo, da doutrina e da jurisprudéncia.

c) Desenvolver estudos, pesquisas, projetos na area do Direito, ademais de realizar estudos
gue favorecam a area académica, o magistério e a intervencao social.

d) Organizar, interpretar, produzir conhecimentos e informagfes juridicas habeis na
promocdo e permanéncia de um Estado Democréatico de Direito e de uma sociedade
igualitaria, pacifica, solidaria e ética, mediando e instrumentalizando os processos de paz,
solidariedade e cidadania.

e) Refletir, analisar, compreender e produzir textos e documentos técnico-juridicos, com
emprego correto da linguagem, com clareza, precisdo, propriedade, fluéncia verbal e
riqueza de vocabulario.

f) Interpretar o Direito, pesquisando e utilizando legislacao, doutrina, jurisprudéncia e outras
fontes para aplic-lo individual e socialmente, responsavel e comprometidamente.

g) Utilizar o raciocinio logico, de argumentacao, de persuasao e de reflexao critica.

h) Compreender a transversalidade da Ciéncia do Direito entre as demais ciéncias
normativas, e os instrumentos e técnicas para sua aplicacdo a realidade individual e social.
i) Equacionar problemas em consonancia com as exigéncias sociais e éticas, inclusive
mediante o emprego de meios extrajudiciais de prevencdo e resolucdo de conflitos
individuais e coletivos.

j) Perceber o fenbmeno juridico em suas mais diversas formas de expressao cultural,
acolhendo o pluralismo e a diversidade.

Em sintese, o curso de Bacharelado em Direito visa desenvolver em seus alunos um perfil
gue seja resultado do processo de desenvolvimento das habilidades, capacidades e
competéncias previstas na legislacao brasileira, assim como nos principios norteadores da
formacdo marista.

Componentes Curriculares do Curso de Direito — Bacharelado

Antropologia Juridica e Diversidade Cultual Direito Processual Penal: Teoria Geral do Proc.
Atividades Complementares Penal

Ciéncia Politica: Estado e Constituicédo Direito Sanitario

Criminologia Direito Tributario

Direito Administrativo Economia Aplicada ao Direito

Direito Ambiental Filosofia do Direito

Direito Civil Filosofia e Etica Geral

Direito Coletivo do Trabalho Hermenéutica e Argumentacao Juridica
Direito Constitucional Historia do Direito

Direito do Consumidor Iniciagdo Profissional: Ambiéncia Juridica
Direito do Trabalho Legislago e Etica Profissional

Direito Empresarial LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais
Direito Internacional Privado Lingua Portuguesa: Texto Juridico
Direito Internacional Publico Metodologia da Pesquisa Juridica

Direito Penal Pratica de Processo Civil

Direito Previdenciério Pratica de Processo do Trabalho

Direito Processual Civil: A¢des e Procedimentos Préatica de Processo Penal

Especiais Prética Fiscal - Estagio Supervisionado

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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Direito Processual Civil: Coisa Julgada e Recursos | Psicologia Aplicada ao Direito
Direito Processual Civil: Processo Cautelar Sociologia Aplicada ao Direito
Direito Processual Civil: Processo de Teoria Geral do Direito
Conhecimento Teoria Geral do Processo e Organizacao Judiciaria
Direito Processual Civil: Processo de Execucao Trabalho de Concluséo de Curso
Direito Processual do Trabalho Extensdo Curricular
Direito Processual Penal: Nulidades e Meios de
Impugnacéo

DIREITO

10% 10%

M Formagdo Basica
B Formagao Profissional
H Praticas Juridicas
Estagio Supervisionado
M Trabalho de Conclusdo de Curso
B Atividades Complementares

B Atividades Curriculares de Extensao

CHT - Carga Horéria Teodrica: 2.310
- Disciplinas de Formacéao Bésica: 510
- Disciplinas de Formacéao Profissional: 1.800

CHP — Carga Horéria Pratica: 1.590
- Praticas Juridicas: 850
- Estagio Supervisionado: 300
- Trabalho de Concluséo de Curso: 140
- Atividades Curriculares de Extensao: 390
- Atividades Complementares: 300

FACULDADE EMBU DAS ARTES
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03 - EDUCACAO FISICA - LICENCIATURA

Carga Horaria Total do Curso: 3.700 h
Integralizacéo: 4 anos

O Curso de Educacédo Fisica da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos
estabelecidos pelo MEC e esta autorizado pela Portaria MEC n° 437, de 19 de setembro de
2019, publicado no DOU-Diério Oficial da Unido em 20 de setembro de 2019, com 150 vagas.

Missao do Curso de Educacéao Fisica

Formar profissionais em Educacédo Fisica com competéncia, conhecimento dos contetdos
curriculares, praticas pedagogicas e habilidades especificas desenvolvidas ao longo do
curso, com comprometimento politico, ético e social e por meio de um ensino superior de
qualidade fomentar o estudo, a pesquisa cientifica, a educagdo continuada na promoc¢ao
da dignidade da pessoa humana e da qualidade de vida.

Perfil do Egresso do Curso de Educacéo Fisica

Com o compromisso de um aperfeicoamento profissional continuo, o egresso do Curso de
Educacdo Fisica dispbe de autoconfiangca e capacidade técnica e académica para
compreender as estruturas curriculares existentes na legislacdo vigente, para tomar
decisdes corretas em relacdo aos contetdos curriculares, as propostas de avaliagcdo e
liderar e gerenciar propostas educacionais de Educacéao Fisica escolar.

Sera capaz de intervir académica e profissionalmente de forma consciente deliberada,
metddica e ética nas questdes relativas a Educacao Fisica escolar.

Com capacidade técnica, criatividade e boa comunicagdo participar com desembaraco
individual e coletivamente em projetos educacionais, em reuniées e no processo de ensino
das manifesta¢des da cultura corporal de movimento.

E assim, o egresso do curso de licenciatura em Educacéo Fisica da Faculdade Embu das
Artes em conformidade com a realidade socioeducativa e politicas publicas para educacéo
de nosso pais e dentro de um contexto de mudanca, de globalizacdo e de sustentabilidade,
apresentam o seguinte perfil:

» Conhecimento tedrico e pratico embasado nos parametros curriculares nacionais na area
de Educacéo Fisica para atuar com competéncia no Ensino Basico;

* Elevada responsabilidade educacional, social e de sustentabilidade com o seu alunado,
visando o aprendizado e o crescimento intelectual do aluno;

» Formacéo técnica e cientifica para atuar em sistemas educacionais publicos ou privados,
com conhecimento, criatividade, dominio de novas tecnologias de informacédo e
comunicacao, novas metodologias e materiais didaticos inovadores;

» Competéncia para empreender, analisar e realizar um trabalho docente de qualidade em
escolas publicas e privadas e organiza¢cfes educativas;

» Capacidade de atuar individualmente e em equipes multidisciplinares, com postura ética,
em projetos educacionais inovadores, em reunides, em capacitacdes técnicas e nas demais
atividades pedagdgicas;
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* Disposicao para o continuo aperfeicoamento profissional e consciéncia da necessidade
de desenvolvimento da autoconfianca e do comprometimento coletivo;
* Disposicdo para a compreensao de novas estruturas curriculares, decisdes legais em
relagéo aos sistemas de ensino e novas tendéncias avaliativas na area de Educacéo Fisica,
em consonancia com teorias e atualizagbes conceituais em educacéo.

O perfil do egresso, em sintonia com a missao do curso, é o de um professor especializado,
ou seja, de um licenciado em Educacado Fisica que conheca as implicacbes do que faz,
seus direitos, seus deveres e responsabilidades individuais e coletivas para atuar em
sistemas de ensino publico e privado.

O aspecto basico de um bom professor de Educacao Fisica é ter competéncia técnica
aliada aos fundamentos basicos do campo educacional, o que pressupde um constante
aperfeicoamento e atualizagdo nas politicas publicas para a educacdo nacional,
conhecimento dos pardmetros curriculares nacionais para a area de Educacao Fisica e as
novas estruturas de ensino e sua avaliacéo.

Outros tracos individuais, como criatividade, interacdo, capacidade de dialogo, de

comunicacao, lideranca e até mesmo motivacdo e dindmica em situagéo de sala de aula
sao elencados como aspectos essenciais ao professor comprometido com a educacéo.

Componentes Curriculares do Curso de Educagéo Fisica — Licenciatura

Anatomia do Sistema Locomotor Humano Noc¢des Basicas de Saude e Primeiros Socorros
Anatomia Funcional do Corpo Humano Nutricdo e Educacao Fisica

Antropologia Planejamento Educacional e Educ. Fisica Escolar
Aprendizagem Motora Politicas Educa.: Estrutura e Func. da Educ. Basica
Atividades Complementares Portugués Instrumental

Atividades Ritmicas e Expressivas Praticas Avaliativas na Educagéo Fisica escolar
Biologia do Corpo Humano Praticas de esportes alternativos na escola
Biomecanica do Movimento Humano Praticas Pedagdgicas

Crescimento e Desenvolvimento Motor Psicologia Educacional

Didatica Aplicada a Educacao Fisica Recreacéo e Lazer na Educacéo Fisica
Educacdo Ambiental Saude e Aptidao Fisica

Educacéo Fisica Adaptada Sociologia

Educacéo Fisica na Educacao Infantil Tendéncias Pedagdgicas da Educacao Fisica
Educacéo Fisica no Ensino Fundamental Teoria e Préatica da Ginastica na Escola
Educacéo Fisica no Ensino Médio Teoria e Préatica da Natagao Escolar

Estagio Supervisionado Teoria e Pratica das Lutas e da Capoeira
Fisiologia do Exercicio Teoria e Prética do Atletismo Escolar

Fisiologia Humana Teoria e Pratica do Basquetebol Escolar
Fundamentos Filoséficos da Educacao Fisica Teoria e Préatica do Futebol e Futsal Escolar
Historia da Educacgéo e da Educacéo Fisica Teoria e Préatica do Handebol Escolar

Histéria e Cultura Afro Brasileira e Quilombola Teoria e Pratica do Voleibol Escolar

Introducdo a Teoria da Educacao Fisica Teoria e Pratica dos Jogos e Brincadeiras
Lingua Brasileira de Sinais Trabalho de Concluséo de Curso

Medidas e Avaliacédo na Educacao Fisica Extenséo Curricular

Metodologia Cientifica
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ED. FiSICA - Licenciatura

10% 10%

B Formagao Basica

B Formagao Profissional
Praticas Pedagdgicas

M Estdgio Supervisionado

B Trabalho de Conclusdo de Curso
Atividades Complementares

B Atividades Curriculares de Extensado

CHT — Carga Horaria Tedrica: 2.560

CHP — Carga Horéria Pratica: 1.140
- Praticas: 400
- Estégio Supervisionado: 400
- Trabalho de Concluséo de Curso: 140
- Atividades Curriculares de Extenséo: 370
- Atividades Complementares: 200
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04 - ENFERMAGEM - BACHARELADO

Carga Horaria Total do Curso: 4.300 h
Integralizacdo: 5 anos

O Curso de Enfermagem da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos
estabelecidos pelo MEC e esta autorizado pela Portaria MEC n°® 437, de 19 de setembro de
2019, publicado no D.O.U. — Diario Oficial da Unido em 20 de setembro de 2019, com 100
vagas.

Miss&o do Curso de Enfermagem

A missdo curso de Enfermagem da Faculdade de Embu das Artes busca formar
enfermeiros, levando em consideracdo 0s pressupostos acima e desenvolvendo
capacidade critica e reflexiva, na busca da compreenséao do individuo/paciente de maneira
integral, inserido na comunidade onde atua. Serdo capazes de intervir nas diversas areas
da enfermagem, utilizando raciocinio clinico e evidéncias cientificas na sua pratica, em prol
da promocéao da saude dos individuos e da coletividade.

Estardo aptos a gerenciar atividades pertinentes a enfermagem, como: planejamento da
programacdo de saude, elaboracdo de planos assistenciais, participacdo em projetos,
programas de assisténcia integral, programas de treinamento e desenvolvimento de novas
tecnologias.

Perfil do Egresso do Curso de Enfermagem

O Projeto Pedagogico do Curso foi construido com alto grau de sinergia entre Direcao e
Corpo Docente e visa formar profissionais mais dinamicos, comprometidos com a saude e
com a organicidade da nossa sociedade, com a administragcdo hospitalar, a organizagcao
dos centros de salude publicas e privadas. Serdo profissionais na area da saude que
trabalham e pensam de forma interdisciplinar, integrados com a sociedade a qual
pertencem e preocupados com a saude da crianca, do adolescente, do adulto e do idoso.

No seu compromisso social, a Faculdade Embu das Artes se caracteriza pela oferta de um
ensino de exceléncia, trabalhando com as tecnologias de ponte, com um corpo docente
composto predominantemente por mestres e doutores e pela realizacdo de estudos
empiricos que busquem a identificacao de problemas afeitos a salde, pela criagdo de um
ambiente académico diferenciado. O compromisso institucional e de seu corpo docente é
com a criacdo de um espaco para estudos e investigacdes vinculadas as diferentes areas
do saber e suas aplicabilidades na area da saude.

O Curso tem por objetivo formar Enfermeiros qualificados para atuar em todos os niveis de
complexidade da assisténcia ao ser humano em sua integralidade, no contexto dos
sistemas de saude publicos e privados, com capacidade critica, reflexiva e criativa,
comprometidos com o bem-estar dos individuos e com qualidade de vida da populagao.
Deve estar permanentemente preocupado com sua qualificacdo e com o desenvolvimento
da profisséo.
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Objetivos do Curo de Enfermagem:

- Formar enfermeiros generalistas, humanistas, éticos, criticos e reflexivos, mediante o
desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e atitudes para alcancar as competéncias
necessarias a um profissional do cuidado humano;

- Saber atuar nos diversos cenarios da pratica profissional, considerando a especificidade
da pratica de Enfermagem e contemplando inovacoes;

- Identificar as necessidades individuais e coletivas de salde da populacdo, seus
condicionantes e determinantes, apreendendo heterogeneidades e executando
intervencdes diferenciadas para individuos e grupos sociais especificos;

- Intervir no processo saude-doenca, em seus diferentes niveis de atencdo a saude, na
perspectiva da integralidade da assisténcia, em consonancia com as propostas de atencéo

preconizada em ambito nacional;
- Atuar em equipe multiprofissional;

- Gerenciar o processo de trabalho em Enfermagem em todos os ambitos da atuagao

profissional;

- Implementar processos de avaliagcdo das a¢des de Enfermagem, analisando seu impacto

nas condi¢cdes de vida e saude de individuos, grupos e coletivos;
- Produzir conhecimento na area de Enfermagem.

Componentes Curriculares do Curso de Enfermagem — Bacharelado

Anatomia Humana

Atividades complementares

Bioética

Biologia Humana

Bioquimica

Biosseguranca

Enfermagem Clinica

Enfermagem e Familia

Enfermagem em Centro Cirdrgico
Enfermagem em Cuidados Intensivos
Enfermagem em Emergéncia
Enfermagem em Gerontologia
Enfermagem em Pediatria Clinica e Cirdrgica
Enfermagem em Saude Coletiva
Enfermagem na Saude da Crianc¢a e do
Adolescente

Enfermagem na Saulde da Mulher e do Homem
Enfermagem na Saulde Mental
Enfermagem na Salde Neonatal
Enfermagem na Salde Reprodutiva
Epidemiologia e Bioestatistica

Estagio Supervisionado

Farmacologia

Filosofia

Fisiologia

Fundamentos do Cuidado em Enfermagem
Fundamentos do Trabalho em Enfermagem
Gerenciamento dos Servi¢os de Enfermagem
Legislacao e Etica

Libras — Lingua Brasileira de Sinais
Metodologia da Pesquisa

Microbiologia, Parasitologia e Imunologia
Nutricéo

Orientagdo do Trabalho de Concluséo de Curso
Patologia Geral e dos Sistemas

Politicas Publicas na Saude

Portugués Instrumental

Principios, Conceitos Praxis de Saude Coletiva
Psicologia Aplicada a Saude

Quimica Geral e Organica

Semiotécnica em Enfermagem

Sociologia e Politica

Trabalho de Concluséo de Curso

Vigilancia em Saude

Extensé&o Curricular
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ENFERMAGEM

B Componentes de Formagado Geral

B Componentes de Formagdo Pratica
Estagio Supervisionado

B Trabalho de Conclusdo de Curso

B Atividades Complementares

Atividades Curriculares de Extensdo

CHT — Carga Horéria Teodrica: 2.240

CHP — Carga Horaria Pratica: 1.060
- Praticas: 1.080
- Estagio Supervisionado: 800
- Atividades Curriculares de Extenséo: 430
- Atividades Complementares: 180
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05 - ENGENHARIA CIVIL - BACHARELADO
Carga Horaria Total do Curso: 3.900 h

Integralizacdo: 5 anos

O Curso de Engenharia Civil da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos
estabelecidos pelo MEC e esta autorizado pela Portaria MEC n°® 437, de 19 de setembro de
2019, publicado no D.O.U. — Diario Oficial da Unido em 20 de setembro de 2019, com 100
vagas.

Miss&o do Curso de Engenharia Civil

A missao do Curso de Engenharia Civil da Faculdade Embu das Artes € promover as
potencialidades humanas para formacéo de engenheiros com solido conhecimento técnico,
e profissional, compreendendo uma forte base tedrica e competéncia para a concepcao,
elaboracdo e implantacédo de projetos, considerando seus aspectos sociais, econémicos,
politicos e culturais, em consonancia com as exigéncias do mundo contemporéaneo tendo
como base a visdo humanistica e o respeito ao meio ambiente e aos valores éticos e morais
para a construcdo de uma sociedade mais justa e mais democratica.

Perfil do Egresso do Curso de Engenharia Civil

O Curso de Engenharia Civil da Faculdade Embu das Artes foi elaborado buscando a
construcdo de um perfil de profissional que contemple as diferentes competéncias
necessdrias para o egresso. Os componentes da matriz curricular foram dispostos para
permitir que o egresso tenha formacéao generalista, humanistica, reflexiva, com capacidade
de raciocinio l6gico e analitico, participativo, empreendedor, capaz de trabalhar em equipes
inter e multidisciplinares, gerenciar pessoas, estando apto a tomar decisdes em tempo habil
de acordo com o contexto social, politico e econdmico no qual esté inserido. A disposicéo
dos componentes curriculares e demais atividades na matriz curricular permite ainda que o
egresso esteja aberto as inovacdes tecnoldgicas e tenha uma visdo global do cenario
econdmico e financeiro regional, nacional e internacional.

O profissional egresso do curso de Engenharia Civil da Faculdade Embu das Artes estara
habilitado e preparado para conceber, planejar e elaborar projetos nas diversas areas de
engenharia civil, contemplando estruturas de sistemas de transporte, barragens, sistemas
hidraulicos e elétricos prediais, fundacbes, meso e superestruturas de edificacdes. O
profissional tera qualificacdo para a direcéo, fiscalizacdo e supervisdo de obras de sistemas
viarios, barragens, infraestrutura urbana e edificacfes.

Devera, ainda, ter capacidade de se expressar e trabalhar em grupo, sempre pautado pelos
principios éticos, profissionais, humanisticos, culturais e com o compromisso social para a
melhoria da qualidade de vida das comunidades.

O Curso objetiva formar um profissional capacitado a atuar nas areas do conhecimento da
Engenharia Civil. Além das matérias fundamentais, o estudante dispora de um conjunto de
componentes curriculares que permitem uma visdo holistica e uma formacdo técnica
proativa. Tanto quanto, o discente é incentivado ao necessério processo de educac¢éo
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continuada, pois assim estara capacitado e apto a exercer a docéncia e se iniciar em
atividades de pesquisa.

Com base no referencial tedrico, exposto anteriormente, deseja-se formar profissionais que
demonstrem competéncias e habilidades para:

» atuar criticamente nos espacgos/tempo da trajetoria profissional;

* resolver problemas com habilidade e atitude cientifica;

« atuar de forma comprometida, participativa e competente na area profissional;

» empreender um movimento continuo de aprendizagem;

* lidar com o inesperado de forma criativa e cientifica;

* buscar a interdisciplinaridade, o trabalho coletivo e a competéncia individual,

« utilizar, como instrumento de trabalho, os recursos da comunicagao e da informatica;

» refletir sobre a pratica, reformulando-a e estabelecendo relagbes com a teoria;

* agir com autonomia intelectual e moral;

» desenvolver o senso do empreendedorismo, sustentabilidade e a compreensdo do
diferente na prética profissional.

Componentes Curriculares do Curso de Engenharia Civil — Bacharelado

Administracdo, Planejamento e Orgamento de Libras — Lingua Brasileira de Sinais

Obras Materiais de Construcéo

Atividades Complementares Mecénica dos Solos

Célculo Diferencial e Integral Mecénica Vetorial

Ciéncias Ambientais Metodologia Cientifica e Produgéo de textos
Desenho Técnico Assistido por Computador Planejamento e Controle de Obras
Desenho Técnico e Geometria Descritiva Portos, Aeroportos e Hidrovias
Empreendedorismo Principios Experimentais de Fisica Aplicada
Estagio Supervisionado Principios Experimentais de Quimica
Estruturas de A¢o e Madeira Probabilidade e Estatistica

Estruturas de Concreto Armado Projeto de Arquitetura

Estudos Afro Brasileiros Projeto de Estradas

Fenbmenos de Transporte Projeto de Graduacao

Fisica Aplicada Projeto de Instala¢des Hidraulicas e Sanitarias
Fundacdes Projeto de Rodovias e Ferrovias

Geologia Projetos de Pontes

Geometria Analitica e Algebra Linear Quimica Geral e Analitica

Hidraulica aplicada a Engenharia Civil Recuperacédo de Estruturas e Patologias
Hidrologia Resisténcia dos Materiais

Higiene e Seguranga do Trabalho em Obras Civis Sociedades Indigenas - Densidade Cultural
Informética Aplicada Sustentabilidade ambiental em Engenharia Civil
Instalacdes Elétricas Aplicadas Técnicas de Construgéo

Introdugdo a Engenharia Civil Tecnologia do Concreto

Isostética Topografia

Legislacio e Etica na Engenharia Extensdo Curricular
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ENGENHARIA CIVIL

B Carga Hordria Tedrica

M Disciplinas Praticas

W Estagio Supervisionado

M Projeto de Graduagao

M Atividades Complementares

Atividades Curriculares de Extensao

CHT — Carga Horaria Tedrica: 2.400

CHP — Carga Horéria Pratica: 1.500
- Préticas: 720
- Estagio Supervisionado: 300
- Trabalho de Conclusé&o de Curso: 180
- Atividades Curriculares de Extensao: 390
- Atividades Complementares: 300
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06 - PEDAGOGIA - LICENCIATURA

Carga Horaria Total do Curso: 3.600 h
Integralizacéo: 4 anos

O Curso de Pedagogia da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos
estabelecidos pelo MEC e est4 autorizado pela Portaria MEC n° 13, de 10 de marco de
2023, publicado no D.O.U. — Diéario Oficial da Unido em 13 de mar¢co de 2023, com 100
vagas.

Miss&o do Curso de Pedagogia

A missao do Curso Superior de Licenciatura em Pedagogia da Faculdade Embu das Artes
€ promover as potencialidades humanas para formacdo de educadores com solido
conhecimento técnico e profissional, em consonancia com os marcos regulatorios, em
especial com a BNCC e que assegure o direito das criancas, jovens e adultos a uma
educacdo de qualidade, tendo como base uma visdo humanistica, o respeito ao meio
ambiente e aos valores éticos e morais, para a constru¢ao de uma sociedade mais justa e
mais democratica.

Perfil do Egresso do Pedagogia

O curso de Licenciatura em Pedagogia para a formacgao inicial de professores para a
educacdo basica em nivel superior deve assegurar a base nacional comum curricular
pautada pela concepcédo de educagcdo como processo emancipatério que conduz a praxis
como expressao da articulacdo entre teoria e pratica e a exigéncia de que se leve em conta
a realidade dos ambientes das instituicdes educativas da educac¢do basica e a consciéncia
sociopolitica da profissdo para que se possa ter no egresso as competéncias e as
habilidade necessarias a profissao.

O Profissional de educac¢ao egresso da FAEM — Faculdade Embu das Artes, tendo em vista
0s principios e os objetivos do Curso de Licenciatura em Pedagogia, sera capaz de:

- Demonstrar conhecimento e compreensao dos conceitos, principios e estruturas da area
da docéncia, do conteudo, da etapa do componente e da &rea de conhecimento na qual
esta sendo habilitado a ensinar — Educacéao Infantil e Ensino Fundamental (séries iniciais);
- Elaborar o planejamento dos campos de experiéncia, das areas, dos componentes
curriculares, das unidades tematicas e dos objetivos de conhecimento, visando ao
desenvolvimento das competéncias e habilidades previstas pela BNCC.

- Saber adotar um repertorio de estratégias didatico-pedagdgicas e saber interagir com 0s
alunos com comunicacdo verbal e ndo verbal clara que assegurem resultados de
aprendizagens efetivas.

- Conhecer, entender e saber valorizar as diferentes identidades e necessidades dos
alunos, usando recursos pedagoégicos que garantam a inclusdo e o desenvolvimento das
competéncias da BNCC e as aprendizagens dos objetivos de conhecimento para todos os
estudantes;

- Saber organizar e adequar os diferentes instrumentos e estratégias de avaliacdo da
aprendizagem, de maneira justa e comparavel, levando em consideracdo a
heterogeneidade dos alunos.
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- Dominar as informacdes sobre a estrutura do sistema educacional brasileiro, as formas
de gestdo, as politicas e programas, a legislacdo e conhecer a BNCC e suas orientacdes
curriculares.

- Saber identificar os contextos sociais, culturais, econdmicos e politicos das escolas onde
ird atuar.

- Saber organizar o ensino e a aprendizagem de modo que se construa um ambiente de
aprendizagem produtivo, seguro e confortavel.

- Assumir a reponsabilidade de seu autodesenvolvimento e aprimoramento de sua pratica
para saber melhorar sempre a dinamica de sua sala de aula.

- Contribuir para a construcéo do projeto pedagdgico da escola, trabalhando coletivamente
e compartilhando das experiéncias profissionais.

Componentes Curriculares do Curso de Pedagogia - Licenciatura

Alfabetizacéo e Letramento LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais
Ambientes de Aprendizagem Lingua Portuguesa

Antropologia Literatura Infanto-Juvenil

Atividades Curriculares Complementares Metodologia da Alfabetizag&o

Avaliacao Educacional Metodologia da Aprendizagem em Ciéncias
Base Nacional Comum Curricular - Fundamentos Metodologia da Aprendizagem em Educacao
Base Nacional Comum Curricular - Estrutura Artistica

Corpo, Movimento e Educac¢édo no Ens. Fund. - Metodologia da Aprendizagem em Educacao Fisica
Séries Iniciais Metodologia da Aprendizagem em Geografia
Corpo, Movimento e Recreacdo na Educacéo Metodologia da Aprendizagem em Histéria
Infantil Metodologia da Aprendizagem em Lingua
Cultura Brasileira Portuguesa |

Curriculos Estadual e Municipal Metodologia da Aprendizagem em Matematica
Didatica Pesquisa em Educagéo

Educac¢éo Ambiental Praticas de Ensino

Educacéo Inclusiva e Direitos Humanos Processos e Praticas Pessoais de

Estagio em Docéncia da Educacéao Infantil Desenvolvimento Profissional

Estagio em Docéncia nos Anos Iniciais Psicologia

Estrutura e Governanca dos Sistemas de Ensino Psicologia da Educacéo

Estudos Afro-brasileiros e Quilombolas Psicologia Genética

Filosofia Psicologia Sdcio Histoérica

Filosofia da Educacéo Sociedades Indigenas, Diversidade Cultural e
Fundamentos Basicos da Pesquisa Cientifica Educacéo

Fundamentos das Diretrizes Curriculares Nacionais | Sociologia

Fundamentos Sdcio Econdmicos da Educacao Sociologia da Educacéo

Gestéo Escolar TICs no Ensino e Aprendizagem

Historia da Educacgéo Trabalho de Concluséo de Curso

Legislacdo e Educacao Infantil Extensdo Curricular

Legislacdo e Séries Iniciais
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PEDAGOGIA

H Parte Comum Tedrico

M Estdgio Supervisionado

H Trabalho de Conclusdo de Curso
M Atividades Complementares

M Atividades Curriculares de Extensao

CHT — Carga Horaria Teorica: 2.400
Grupo | — Formacéo Geral: 800
Grupo Il — Aprofundamento e Diversificacdo de Estudos: 1.600

CHP — Carga Horaria Pratica: 1.200
Grupo Il — Estudos Integrados para enriquecimento curricular
- Préticas de Ensino Vivenciadas: 400
- Estagio Supervisionado: 400
- Trabalho de Conclusédo de Curso: 160
- Atividades Curriculares de Extensao: 360
- Atividades Complementares: 200
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Carga Horéria Total do Curso: 4.400 h
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Integralizagdo: 5 anos

O Curso de Pedagogia da Faculdade Embu das Artes foi criado sob os preceitos
estabelecidos pelo MEC e esta autorizado pela Portaria MEC n° 537, de 30 de setembro de
2024, publicado no D.O.U. — Diario Oficial da Unido em 01 de outubro de 2024, com 100
vagas.

Missao do Curso de Psicologia

A missédo do Curso Superior de Graduacao em Psicologia da Faculdade Embu das Artes é
promover as potencialidades humanas para formacdo de profissionais com sdlido
conhecimento técnico e profissional, em consonancia com os marcos regulatorios, que
assegure o direito dos usuérios e da posigao ético-politica do Conselho Profissional, tendo
como base uma visdo humanistica, o respeito ao meio ambiente e aos valores éticos e
morais, para a constru¢do de uma sociedade mais justa e mais democratica.

Perfil do Egresso do Psicologia

A formacéo do Psicélogo garantida por um conjunto de conhecimentos, atitudes
especificas para um amplo espectro de possibilidades de atuacdo, campos de aplicacéo e
funcbes profissionais, deve garantir ao egresso a estar apto a:

- saber analisar o seu campo de atuac&do com vistas aos desafios contemporaneos,

- compreender o contexto em que ird atuar em suas dimensdes institucional,
organizacional e cultural e a dindmica das interacdes entre seus agentes sociais,

- analisar a diversidade da psicologia, articulando suas bases epistemoldgicas e
metodoldgicas,

- considerar suas responsabilidades profissionais reconhecendo o autocuidado e a
educacéo permanente,

- tomar direcdes profissionais éticas e metodologicamente corretas quanto a selecéo de
instrumentos e procedimentos de coleta de dados em psicologia realizando pesquisa,
diagnostico e/ou avaliacdo de processos psicologicos de individuos, grupos,
organizacdes, comunidades, movimentos sociais dentre outros,

- saber avaliar fendmenos humanos de ordem cognitiva, comportamental, afetiva,
perceptiva, comunicacional, cultural e social em seus diferentes contextos e historicidade,
com foco no individuo, familia e comunidade,

- realizar acolhimentos, orientacfes, aconselhamento psicoldgico, psicoterapia, e
medicacdes em situagdes de processos individuais e grupais,

- elaborar com rigor cientifico registros documentais decorrentes da prestacao de servicos
psicoldgicos tais como pareceres técnicos, laudos, relatorios e evolugdo em prontuarios,
com preceitos éticos e legais,

- contribuir para a elaboracéo, implementacdo, acompanhamento e avaliacao de politicas
publicas relacionada a atuacao profissional do psicologo, promovendo os direitos
humanos e cidadania, de forma interdisciplinar, multiprofissional, interprofissional e
intersetorial e

- realizar investigacao cientifica de forma planejada, adequada ao problema em estudo,
com critérios epistemoldgicos e metodoldgicos, fundamentados na ciéncia e bioética.
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Componentes Curriculares do Curso de Psicologia - Licenciatura

Bases Epistemolégicas e Historicas da Psicologia
Fundamentos Biol6gicos do Comportamento Humano
Filosofia

Desenvolvimento Humano

Portugués Instrumental |

NogGes Basicas de Estatistica

Atividades Curriculares Complementares |
Atividades Curriculares de Extensdo — ACE |
Antropologia e Diversidade Cultural
Fundamentos da Avaliagdo Psicoldgica |
Portugués Instrumental II

Processos Psicolégicos Basicos

Psicologia Genética

Psicologia Sécio Histérica

Atividades Complementares II

Atividades Curriculares de Extensédo — ACE I
Sociologia

Metodologia Cientifica
Neuroanatomofisiologia

Fundamentos da Avalia¢éo Psicolégica Il
Analise Experimental do Comportamento |
Teorias Psicanaliticas |

Estagio Basico I: Intervengdes em Educacgdo
Atividades Complementares lll

Atividades Curriculares de Extensédo — ACE |l
Fundamentos da Avaliacdo Psicolégica llI
Etica Profissional

Teorias Psicanaliticas Il

Andlise Experimental do Comportamento I
Psicologia Social |

Estéagio Basico II: Interven¢bes em Saude
Atividades Complementares IV

Atividades Curriculares de Extensdo — ACE IV
Psicologia Social Il

Psicopatologia

Teorias Fenomenoldgica Existenciais
Fundamentos da Avaliacéo Psicolégica IV
Teorias Psicanaliticas Il

Estagio Basico llI: Intervencgdes em Instituicbes
Atividades Complementares V

Atividades Curriculares de Extensdo — ACE V
Psicologia Escolar

Psicologia Organizacional e do Trabalho |
Libras

Orientagdo Vocacional

Teorias Psicanaliticas IV

Estagio Basico IV: Intervencdes Grupais e Individuais
Atividades Complementares VI

Atividades Curriculares de Extensédo — ACE VI
Psicologia Organizacional e do Trabalho Il
Psicologia Juridica

Psicologia Hospitalar

Psicofarmacologia

Psicologia Analitica

Historia e Cultura Afro-Brasileira e Quilombola
Estagio Basico V: Intervencdes em Organizacdes
Atividades Complementares VII

Atividades Curriculares de Extensdo — ACE VII

ENFASE A - PSICOLOGIA E PROCESSOS
CLiNICOS

Processos Clinicos e Saude Mental |

Psicologia e Saude Coletiva

Praticas Clinicas em Contextos Institucionais
Técnicas Psicoterapicas Psicanaliticas

Estagio Especifico I: Proc. Clinicos e Salde Mental
Atividades Complementares VIII

Atividades Curriculares de Extensdo — ACE VIl
Processos Clinicos e Saude Mental Il

Técnicas Psicoterapicas Cognitivo-Comportamentais
Psicoterapia Breve

Trabalho de Conclusé&o de Curso |

Estégio Especifico II: Proc. Clinicos e Saude Mental
Atividades Curriculares de Extensdo — ACE IX
Técnicas Psicoterapicas Fenomenoldgico-Existenciais
Psicologia em Saude

Trabalho de Concluséo de Curso Il

Estagio Especifico Ill: Proc. Clinicos e Salude Mental
Atividades Curriculares de Extensdo — ACE X

ENFASE B - PSICOLOGIA E PROCESSOS
PSICOSSOCIAIS

Psicologia e Saude do Trabalhador

Psicologia e Educacéo Inclusiva

Praticas Clinicas em Contextos Institucionais
Processos Comunitarios e Agbes Coletivas
Estagio Especifico I: Processos Psicossociais
Atividades Complementares VIII

Atividades Curriculares de Extensdao — ACE VIl
Psicologia e Educacéo na Abordagem Histérico-
Cultural

Saude Mental e Contextos Institucionais

Clima e Cultura Organizacional

Trabalho de Conclusé&o de Curso |

Estagio Especifico II: Processos Psicossociais
Atividades Curriculares de Extensdo — ACE IX
Psicologia e Politicas Publicas

Direitos Humanos e Diversidade

Trabalho de Concluséo de Curso |l

Estagio Especifico Ill: Processos Psicossociais
Atividades Curriculares de Extensdo — ACE X
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PSICOLOGIA

H Parte Comum Tedrico

M Estagio Supervisionado

H Trabalho de Conclusdo de Curso
M Atividades Complementares

B Atividades Curriculares de Extensao

CHC - Carga Horaria Parte Comun: 3.100
CHA/B — Carga Horaria Enfase A / B: 1.300

CHT - Carga Horéria Total do Curso: 4.400
- Atividades Curriculares de Extensao: 440
- Estagio Supervisionado: 880
- Atividades Complementares: 80
- Trabalho de Concluséo de Curso: 120
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OS CURSOS E O MERCADO DE TRABALHO

O mundo tornou-se menor devido a globalizacdo - um processo de transformacao resultante
da aplicacado da tecnologia no cotidiano de todos, nos relacionamos nédo sé com o regional,
mas com o0 mundo. Somente quem estiver bem informado e souber fazer uso das
informacdes veiculadas pela midia conseguira destacar-se, pessoal e profissionalmente.
Dai a importancia social e de desenvolvimento regional que representa uma formacgéo
profissional qualificada para areas como as de oferecidas.

A ESTRUTURA E OS SERVICOS DA FACULDADE
LABORATORIOS

Os laboratorios ficam a disposicdo dos alunos no horéario estabelecido no regimento,
disponibilizando computadores de uso pessoal com internet banda larga. Os alunos tém
acesso aos laboratorios para execugdo de trabalhos e estudos, devendo seguir 0os horarios
a eles destinados, conforme o Regimento Académico.

BIBLIOTECA

Nossa Biblioteca Virtual propde-se a oferecer suporte informacional coerente com as
atividades académicas e culturais desenvolvidas nos cursos.

A Biblioteca fisica dispde de consultas com recursos informatizados, empréstimo e reserva
de materiais bibliograficos, além de atendimento personalizado sdo alguns dos servicos
oferecidos pela Biblioteca.

Mais do que a disponibilizagdo de um acervo com milhares de volumes, a ser ampliado e
desenvolvido, a Biblioteca Virtual terd em vista, em suas politicas de trabalho, a condicédo
de parceira junto ao seu publico-alvo e a comunidade como um todo, num esfor¢o conjunto
de conferir sentido a realidades individuais e coletivas, a fim de que todos os interessados
desenvolvam habilidades informacionais & altura dos desafios enfrentados no cotidiano.

O compromisso de alunos, docentes e colaboradores com a exceléncia tornaré a Biblioteca
um ambiente propicio para a auto realizacao.

Para providenciar seu credenciamento e usufruir de todas as vantagens oferecidas pela
Biblioteca fisica, basta comparecer a esta Unidade de segunda a sexta das 10h as 22h ou
aos sabados das 08h00 as 12h00. Para maiores informacdes, basta entrar em contato no
telefone ou através do e-mail.

SALAS DE AULA

As salas de aula estéo localizadas em edificio apropriado, sendo uma area total construida
de aproximadamente 4.500 m?, com amplas salas de aula, corredores largos, banheiros
preparados para acessibilidade, auditorio, biblioteca, laboratorios de informatica e de
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especialidades, sala dos professores, servico de reprografia e cantina, além da parte
administrativa com secretaria, tesouraria e direcdo académica. As salas de aula contam
iluminagéo, ventilacdo e acesso adequados e dispdem de recursos de aprendizagem
adequados.

AUDITORIO

O auditorio, com capacidade para 350 pessoas, possibilita a dinamizacdo da aula com
recursos audiovisuais, apresentacao de pecas teatrais, palestras e aulas especiais.
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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA
Capitulo | — Da Natureza, Publico-Alvo e Atribuices

Art. 1°. A Biblioteca da Faculdade Embu das Artes consiste numa unidade de informacéao
de carater universitario.

Art. 2°. A Biblioteca esta subordinada diretamente a Direcdo Geral de sua respectiva
Instituicdo Mantenedora, nos termos do Regimento Académico.

Art. 3°. O publico-alvo da Biblioteca é constituido por:

81°. Alunos regularmente matriculados e em dia com as suas obrigacdes junto a Instituicao
Mantenedora;

§2°. Integrantes do corpo docente, no exercicio pleno de suas atividades;

83°. Colaboradores das areas administrativa e pedagogica que mantenham vinculo direto
com a Instituicdo Mantenedora.

8 4°. Comunidade estudantil de instituicbes municipais e do entorno para consultas locais.

Art. 4°. Constituem a misséo da Biblioteca:

81°. Desenvolvimento e manutengdo de acervo e colegbes representativas de areas
tematicas e voltadas para o ensino e pesquisa académicos, bem como a promocao de
atividades e servicos especializados que venham a viabilizar e desenvolver atividades
informacionais junto ao seu publico-alvo;

§2°. O concurso favoravel a realizacdo dos propositos de sua Instituicdo Mantenedora, no
gue concerne a area de atuacao especifica da Biblioteca;

83°. A adocéao de politicas de trabalho coerentes com os objetivos delineados para o ensino
superior, nos termos da legislacao vigente.

8 4° Promover exposi¢Oes especificas de cunho cientifico, tornando publico trabalhos
académicos de pesquisa, iniciacdo cientifica e cultural.

Art. 5°. A Biblioteca acatard, no que for cabivel, documentos contendo diretrizes relativas a
sua area especifica de atuacédo, oriundas de 6rgdos nacionais e internacionais ligados a
Biblioteconomia.

Art. 6° A Biblioteca levara em conta, na conducdo de suas politicas de trabalho, a
colaboracéo junto a comunidade académica e de entorno.

Capitulo Il — Do Funcionamento

Art. 7°. A Biblioteca prestara servigos locais ao seu publico-alvo no periodo das 8h as 22h,
nos dias Uteis, e das 08h as 12h, aos sadbados, em regime aberto de consultas.

81°. A Biblioteca néo funcionara em dias estipulados como feriados letivos e dias de recesso
do Calendéario Académico.

§2°. A permanéncia de funcionarios no recinto da Biblioteca, em horarios fora dos
estipulados para o atendimento, ndo obriga a realizacdo do mesmao.

83°. Durante os periodos de férias letivas ou por ocasido de trabalhos técnicos de
emergéncia na Biblioteca, os horéarios de atendimento poderdo sofrer restricdes mediante
comunicado institucional.
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84°, Verificada a insuficiéncia de condi¢cdes ambientais, envolvendo iluminacao, ruido ou
riscos a saude e/ou ao acervo, a Biblioteca podera suspender momentaneamente suas
atividades para trabalhos de manutencgéo.

Capitulo Il — Da Utilizacdo do Espaco Fisico

Art. 8°. A Biblioteca funcionard em ambiente préprio para a execucao de suas atividades,
estando o mesmo dividido em areas de acesso publico e dependéncias de acesso restrito.
81°. S&o areas de acesso publico:

a) Area de estudo;

b) Boxes de estudo individual;

c) Boxes com estacdes de consulta;

d) Armarios para depdésito de objetos pessoais.

82°. Sao dependéncias de acesso restrito:

a) Postos de trabalho dos bibliotecarios;

b) Secbes de materiais em processamento técnico, reserva técnica e colecdes especiais;
c) Area destinada ao acervo, enquanto for constatada a impossibilidade técnico-operacional
de sua disponibilizagéo plena, salvo quando expressamente indicado neste Regulamento.

Art. 9°. Nas areas de acesso publico, sera indicado em local visivel 0 nUmero maximo de
locais de estudo disponiveis, a fim de que os interessados colaborem no sentido de evitar
incébmodos ligados a superlotacéo.

Art. 10°. Quando da utilizacdo do espaco da Biblioteca, sera observada a seguinte etiqueta:
a) Uso de tom de voz que ndo incomode os demais consulentes;

b) Abstencdo do uso de alimentos e quaisquer produtos nocivos a conservacao dos
materiais e instalacdes presentes na Biblioteca;

c) Desativacao de aparato mecanico e/ou eletrbnico de som, voz, dados ou imagens, salvo
por motivo imperioso comunicado a integrante da equipe da Biblioteca;

d) Cuidado com os objetos pessoais, acomodando-os em facilidades préprias a este fim
existentes nas areas de acesso publico da Biblioteca;

e) Restituir a Biblioteca quaisquer itens ou materiais consultados constantes de suas
colecbes ou que faca parte de seu patrimonio;

f) Abstencéo do ato de fumar;

g) Abstencdo do porte de quaisquer objetos estranhos ao cotidiano da Instituicdo
Mantenedora;

h) Observar o horario de atendimento ao publico da Biblioteca, bem como colaborar para o
andamento harmonico de todos os procedimentos da mesma, a fim de evitar eventuais
prejuizos a suas demandas ou atividades;

i) Observar os demais preceitos de conduta praticados no ambito da Instituicao
Mantenedora e da legislacéo vigente.

Paragrafo Unico: A pertinaz inobservancia destes preceitos de bom convivio podera
implicar no descredenciamento do consulente nos termos do 83° do Art. 19, além da
solicitacdo de reparacdo de eventuais danos materiais, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis no ambito da InstituicAo Mantenedora.

Art. 11°. A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados em locais de acesso
publico, bem como podera recusar o depdésito, em locais de acesso restrito, de quaisquer
objetos estranhos as suas atividades. Nos casos em que se faga necessario, sera contatado
0 servico de seguranca patrimonial ou setor competente.
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Art. 12°. A Biblioteca podera obstar qualquer forma de utilizacdo de espaco que, de forma
pertinaz ndo corresponda aos critérios estabelecidos no Art. 10 deste Regulamento ou que
de qualquer forma ndo corresponda ao concurso de suas atividades normais.

Art. 13°. Para a utilizagdo do espaco da Biblioteca, faz-se necessaria a presenca de pelo
menos um dos profissionais da mesma.

Capitulo IV — Dos Servigos Prestados

Art. 14°. A Biblioteca, no exercicio de sua missao consignada no Art. 4°, procurara manter
servigos essenciais, de carater permanente de valor agregado e de cunho ocasional ndo-
obrigatério, no ambito de seu espaco fisico e/ou da Instituicdo Mantenedora.

81°. S0 servicos essenciais prestados pela Biblioteca:

a) Manutencao de base(s) de dados bibliografico(s) e disponibilizacdo de facilidades de
pesquisa dela oriundas nos espacos de acesso publico indicados nas alineas a) b) e c¢) do
81° do Art. 8%

b) Prestacéo de Servico de Referéncia,

c) Consulta local de itens das colecdes;

d) Empréstimo e reserva de unidades da(s) cole¢do(6es) circulantes.

§2°. S&o servigos ocasionais e/ou de valor agregado:

a) Compilagdo de sinopses, resumos, indices, bibliografias tematicas ou sumarios de
periodicos, mediante solicitacdo ou para fins de divulgacao;

b) Comutacao bibliogréfica;

c) Instrucéo bibliografica individual ou em grupo;

d) Promocao, marketing, estudos de usuario e pesquisas de suporte as atividades
essenciais elencadas no 81° do Art. 149;

e) Normalizacdo de documentos de cunho académico e institucional;

f) Reserva de materiais ou recursos didaticos que néo figurem em seu acervo, para uso
local,

g) Empréstimo entre Bibliotecas;

h) Permuta com Bibliotecas Académicas de publicacdes cientificas.

Art. 15°. A prestagéo de servicos elencados no §2° do Art. 14°, s6 ocorrera se ndo houver
prejuizo do curso normal das atividades essenciais indicadas no 81° do Art. 14°.

Art. 16°. A Biblioteca se reserva no direito de ndo prestar servicos que nao figurem entre
agueles indicados no Art. 14°, especialmente:

a) Digitacdo de textos e/ou elaboracdo de graficos de qualquer natureza, que ndo se
coadunem com as atividades indicadas nos 81° e §2° do Art. 149,

b) Servicos que envolvam deslocamento ou remocao de acervo, mobiliario ou pessoal de
seu espaco fisico sem autorizagdo institucional.

Art. 17°. A colaboragéo entre a Biblioteca e demais unidades administrativas da Instituigcéo
Mantenedora ocorrerd, preferencialmente, de forma regulamentada, sempre mediante
acordo multilateral.

Titulo | — Do credenciamento para o usufruto dos servigos essenciais
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Art. 18°. Os integrantes do publico-alvo da Instituicdo Mantenedora séo os especificados
no Art. 3° e facultado o credenciamento para os servigos essenciais indicados no §81° do
Art. 14°,

Art. 19°. O credenciamento do usuario é feito automaticamente no ato da matricula na
Secretaria Académica.

81°. A efetivacdo do credenciamento implica na aceitacdo das disposicbes deste
Regulamento.

82°. Ao solicitante de credenciamento cumpre a responsabilidade pelas informacdes
pessoais prestadas, bem como a comprovacao, a qualquer tempo, da satisfacdo de suas
obrigag6es junto a Instituicdo Mantenedora.

83°. Verificado motivo relevante atinente a falta de satisfagdo de obriga¢des junto a
Instituicdo Mantenedora, bem como a explicita inobservancia de disposicdes deste
Regulamento, o credenciamento outrora efetuado podera ser cancelado a qualquer tempo,
sem prejuizo do acesso do consulente aos locais indicados no Art. 8° e do usufruto dos
servicos indicados no 81° do Art. 14°, e ao mesmo tempo incorrendo na perda de quaisquer
vantagens e na aplicacao de todas as disposi¢des pertinentes deste Regulamento.

84°. Em contrapartida a efetivagdo do credenciamento sera fornecido comprovante sem
valor documental, pessoal e intransferivel, que permita a identificacdo individual do
solicitante e 0 acompanhamento dos servigos prestados.

§5°. Cabera a Instituicdo Mantenedora fixar ou revogar eventuais taxas de credenciamento.

Titulo Il — Dos procedimentos para 0s servicos essenciais
Subtitulo | — Acesso a(s) base(s) de dado(s)

Art. 20°. O acesso as bases de dados produzidas localmente é facultado a qualquer
membro do publico-alvo ou da comunidade em geral, através de terminais para uso local
disponiveis nos termos da alinea C do 8§ 1° do Art. 8° ou remotamente, através da Internet
ou outras facilidades que vierem a ser implementadas.

§ 1°. Sera facultado ao consulente copiar para seu uso particular quaisquer informacgoes
veiculadas pela base de dados, com excecdo de quaisquer arquivos que constituam
propriedade da Instituicdo Mantenedora ou de terceiros.

8 2°. A Biblioteca se reserva no direito de solicitar, ao consulente, compensacao financeira
ou em espécie pelos materiais empregados em eventuais geracdes de arquivos de
computador ou relatérios impressos decorrentes de consultas as bases de dados locais,
indicando o prazo necessario para a conclusdo e posterior entrega de servicos desta
natureza.

Art. 21°. Bases de dados obtidas de terceiros e disponibilizadas pela Biblioteca serdo
acessiveis somente em nivel local, para o publico-alvo especificado no Art. 3° e nos termos
do § 2° do Art. 20°.

Paragrafo Unico: A impressdo ou geracao de arquivos decorrentes de consultas a estas
bases de dados esta sujeita a permissao da entidade provedora de cada produto, e
eventuais custos serdo integralmente repassados ao consulente.

Art. 22°. A utilizacdo da Internet na Biblioteca esta sujeita a regulamentacao oriunda da
unidade da Instituicio Mantenedora responsavel pela infraestrutura de informatica.
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Art. 23°. Os equipamentos disponibilizados para uso local estédo destinados prioritariamente
aos fins especificados nos Arts. 20° a 22°.

Art. 24°. A Biblioteca ndo se responsabiliza por quaisquer disfuncdes verificadas em
equipamentos utilizados para o acesso remoto as suas bases de dados e, tampouco, em
arquivos do consulente gerados ou utilizados em estagdes locais.

Art. 25°. O correto aproveitamento das bases de dados para uso local esta sujeito as
atividades do Servico de Referéncia e Informacao especificado nos Arts. 37° e 38°.

Subtitulo Il — Consulta local

Art. 26°. A consulta local compreende a utilizacdo das colecdes existentes no ambito do
espaco fisico da Biblioteca.

Art. 27°. Sempre que se faca necessario, os profissionais da Biblioteca atuardo como
intermediarios durante as consultas, a fim de preservar a igualdade de acesso, a integridade
do acervo bem como para dar cumprimento a disposi¢cdes deste Regulamento.

§ 1° A auséncia do consulente do espago fisico da Biblioteca desobriga o imediato
atendimento das solicitagdes.

§ 2°. Verificada a impossibilidade técnico-operacional do pronto atendimento a determinada
solicitacdo de consulta local, podera ser estipulado, em comum acordo entre a Biblioteca e
o consulente, um dia e horéario especificos para a realizacdo da mesma, respeitadas as
disposicdes do Art. 7°.

§ 3°. O consulente devera obter, se necessario sob orientacdo da equipe da Biblioteca,
informacg@es suficientes para a localizacdo de itens relevantes das colecfes disponiveis
localmente.

§ 4°. Ao consulente sera solicitada a ndo reposicéo nas estantes, de materiais consultados.

Art. 28°. Cabe ao consulente restituir & Biblioteca todo o material consultado que nao tenha
sido objeto de empréstimo, no mesmo estado de conservacdo em que se encontrava.

Paragrafo unico: A auséncia de devolucdo dos materiais consultados que ndo tenham sido
objeto de empréstimo implicar4 na aplicacéo dos 88 1° e 2° do Art. 34°.

Subtitulo 11l — Empréstimo local
Art. 29°. O empréstimo local se aplica a itens que ndo tenham sido previamente
identificados como de circulacao restrita, conforme informacdes fornecidas pelas bases de

dados ou quaisquer formas de sinalizacao local.

Art. 30°. Podem usufruir dos servigos de empréstimo os consulentes figurantes no publico-
alvo especificado no Art. 3° e credenciados nos termos dos Arts. 18° e 19°.

Art. 31°. A prestacao dos servicos de empréstimo tem carater pessoal e intransferivel.

Art. 32°. Sera permitido um limite total de trés empréstimos simultaneos por consulente,
salvo disposicdes contidas nos Arts. 36° a 39°.
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Art. 32°. Cada empréstimo esta sujeito a um prazo especifico fixado para cada item de
acordo com a relacéo oferta-procura, respeitados os limites maximos de 7 dias corridos
para bibliografias, 1 dia util para publicacdes seriadas e materiais em outros suportes.

§ 1°. Os prazos estipulados sdo prorrogaveis por igual periodo, caso ndo haja reserva
pendente para 0os mesmos e nao ocorra o término do semestre letivo antes do seu
vencimento. A prorrogacdo deve ser efetuada mediante comunicagcdo do interessado,
estando sujeita a inexisténcia de pedidos de reserva pendentes para 0 mesmo item.

§ 2° Apds o segundo pedido de prorrogacao de prazo, a Biblioteca podera solicitar ao
consulente a restituicdo do item emprestando nos termos deste Regulamento.

8 3°. A Biblioteca se reserva no direito de nao permitir a prorrogacao de prazo de devolucao
de um item emprestado antes ou apds a data inicialmente fixada,

§ 4°. A Biblioteca se reserva no direito de ndo permitir empréstimo de obras raras e/ou a
pedido da Diretoria ou Corpo Docente.

Art. 33°. Cada empréstimo e devolucdo sera registrado em meio impresso ou eletrénico e
mantido posteriormente para fins de analise, observando-se a discricdo no tratamento das
informagdes pessoais do consulente.

Art. 34°. A ndo restituicdo de um ou mais itens emprestados, pelo consulente em seu nome,
dentro dos prazos estipulados para cada item e seu respectivo consulente implicam em:

a) Implica na impossibilidade de uso dos servigos prestados pela Biblioteca;

b) Comunicacdo em sala de aula, solicitando o contato com a Biblioteca, verificada a
auséncia de devolucdo do material emprestado;

§ 1°. A restituicdo de itens com estado de conservacao insatisfatorio podera implicar em
compensacado monetaria total, segundo o caso.

§ 2° Decorridas a observancia da ndo devolucdo do material no prazo estipulado sem
qualguer manifestacdo do consulente, além das medidas previstas neste Regulamento a
Biblioteca oficiard os 6rgdos competentes da Instituicdo Mantenedora, que tomardo as
atitudes cabiveis em relacdo ao consulente, incluindo a eventual cobranca de taxas e/ou
registro em prontuario.

Art. 35°. O servico de empréstimo a um consulente podera ser ampliado, nos termos do
disposto nos Artigos. 36° a 39°.

Subtitulo IV — Reserva local

Art. 36°. A pedido do consulente, credenciado ou n&do, materiais poderdo ser mantidos
temporariamente em reserva para consulta local.

§ 1°. Os pedidos do consulente devem se referir com preciséo a itens constantes do acervo,
§ 2°. Serdo reservados até dois itens por consulente, durante um prazo maximo de 24 horas
Uteis, sendo tais itens acondicionados durante esse periodo em compartimento préprio para
esse fim.

8§ 3° A reserva de um material, para o0s consulentes credenciados, nao implica
necessariamente em garantia de empréstimo.

Art. 37°. Os servigos ocasionais e/ou de valor agregado indicados no Art. 14° ser&o objeto
de projetos e/ou normatizagcéo especifica conforme a necessidade, mediante consulta e
validacgéo junto a todas as unidades competentes dentro da Instituicdo Mantenedora ou fora
da mesma.
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Capitulo V — Disposicdes finais

Art. 38°. Sdo documentos complementares a este Regulamento textos versando sobre
politicas e/ou métodos de trabalho adotados pela Biblioteca, especialmente:

a) Estudos de usuério, de uso de itens de informagdo, de geracdo e uso do
conhecimento, estudos bibliométricos;

b) Politica de Desenvolvimento de Colec¢des;

C) Politica de Indexacao;

d) Politica de Comportamento em relacédo ao consulente;

e) Plano de Marketing;

f) Programas de Qualidade;

g) Planejamento Estratégico;

h) Plano de Emergéncia;

)] Histdrico da Biblioteca e de seu(s) patrono(s) e/ou da InstituicAo Mantenedora.

Paragrafo unico: Alunos transgressor de normas e de ma conduta ficam sujeitos as
penalidades disciplinares contidas no Art. 102° do Regimento Académico.

Art. 39°. Os casos omissos deste Regulamento serdo aclarados e dirimidos, conforme a
sua natureza, pela Biblioteca, Coordenacdo Académica, Diretorias Académica e
Administrativa, em comum acordo entre os interessados.

Art. 40°. Este Regulamento passa a vigorar ap6s sua validacdo, sendo passivel de revisdo
a qualquer tempo mediante igual validagéo.

Art. 41°. Versdo consolidada do Regulamento vigente serd sistematicamente divulgada
junto ao publico-alvo indicado no Art. 3°, pelos meios que se fizerem necessarios, além de
um exemplar para consulta nas dependéncias da Biblioteca.
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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

1. Os laboratorios e computadores destinam-se ao desenvolvimento de atividades
curriculares.

2. E proibido fumar e/ou levar alimentos (lanches, refrigerantes, etc.).

3. Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8h as 22h e, aos sabados, das
8h as 12h00, excedendo os horarios em que serd utilizado pelos professores para ministrar
aulas.

4. Nao é permitido o transporte ou remocéo de equipamentos dos laboratérios.

5. O computador ndo podera ser usado por mais de trés pessoas simultaneamente, fora do
horario de aula.

6. A Faculdade Embu das Artes ndo se responsabiliza por arquivos armazenados no
Winchester do computador, devendo o usuario salvar seus arquivos na sua area da rede
ou em disquetes proprios.

8. Os usuérios poderéo utilizar as maquinas disponiveis, devendo, vinte minutos antes do
inicio das aulas, deixar o laboratorio.

9. O uso de maquinas especificas (servidores, impressora e scanner, etc.) € restrito aos
funcionarios dos laboratérios.

10. Quanto a alocacéo de periodos, terd a prioridade 0 uso para execucao de atividades
académicas.

11. O tempo de uso para execucao de trabalhos sera definido pelas disciplinas envolvidas.

12. Os equipamentos disponiveis poderdo ser usados mesmo sem reserva, até gue sejam
solicitados por usuério com reserva.

13. Ao funcionario do laboratério cabe auxiliar e orientar 0s usuarios quanto aos
procedimentos para utilizacdo dos softwares.

14. Os professores podem manter monitores nos laboratérios que atendam duvidas sobre
os softwares utilizados em suas disciplinas.

FACULDADE EMBU DAS ARTES




FA=M

FACULDADE EMBU DAS ARTES 37

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
(Pode ser alterado em relacé&o ao Curso)

TITULO | - DISPOSICOES GERAIS
CAPI{TULO | - CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° As Atividades Curriculares Complementares (ACC) sdo praticas académicas
curriculares de mudltiplos formatos, ndo previstas no rol de disciplinas contidas na matriz
curricular, mas que integram a carga horaria do curso. De carater académico — cientifico -
cultural, as atividades complementares tém como finalidade enriquecer a formacdo dos
alunos, algo previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais instituidas pelo MEC e na Lei de
Diretrizes e Bases da Educag&o Nacional — LDBEN 9394/96. S0 é considerado concluinte
de um curso o aluno que integraliza plenamente a carga horaria do curriculo, o que inclui,
além das disciplinas da matriz, a carga horaria de estagio e a de atividades
complementares.

CAPiTULONII - DOS OBJETIVOS GERAIS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2° O discente do curso superior, deve cumprir atividades complementares como
requisito essencial para a conclusédo de graduacao.

CAPITULO Il - DAS ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES

Art. 3° O académico devera organizar as horas de Atividades Curriculares Complementares
estipuladas na Matriz Curricular do curso e distribuidas em atividades de ensino, pesquisa
e extenséo.

Art. 4° E de responsabilidade do Coordenador Académico de Curso, mediante requerimento
do aluno, analisar o aproveitamento de atividades complementares nao previstas no quadro
abaixo, bem como atribuir a respectiva carga horaria a ser aproveitada, se for o caso, ouvido
o NDE — Nucleo Docente Estruturante e/ou o Colegiado de Curso.

Art. 5° Somente sdo admitidas as atividades realizadas pelo aluno apés o ingresso no curso
Superior. Referendado pelo ato de sua matricula, sendo que atividades anteriores a data
da matricula ndo sdo computadas e aceitas.

Art. 6° Os casos néo previstos neste regulamento séo avaliados inicialmente pelo NDE e,
se 0 caso, pelo Colegiado de Curso.

Art. 7° Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.
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ATIVIDADES CURRICULARES COMPLEMENTARES

QUADRO DE CONVERSAO

38

Atividades desenvolvidas

NUmero de horas validas como

NUumero maximo
de horas que

atividade complementar podem ser
aproveitadas
Disciplina eletiva cursada na L
Faculdade Embu das Artes. 1 disciplina de 60 horas. 60 horas
Cursos de extensao e
aperfeicoamento  realizados na 1 hora de atividade desenvolvida = 60 horas
Faculdade Embu das Artes ou em 1 hora de atividade complementar.
outras IES reconhecidas pelo MEC.
Part|'C|pe.1gao em palestras, 1 hora de atividade desenvolvida =
seminarios, congressos e eventos de - 60 horas
P T 1 hora de atividade complementar.
natureza académica e profissional.
FETESEMEGID B trabailhc_)s em 6 horas por apresentacao. 60 horas
eventos de natureza académica.
V'S'ta$ tecnicas extraclasse 1 hora de atividade desenvolvida =
organizadas pelo curso e L 40 horas
LT o 1 hora de atividade complementar.
participacdo em empresa janior.
Participacdo voluntaria em projetos
de extensdo comunitaria ou outros 1 hora de atividade desenvolvida =
projetos de alcance social L - 40 horas
. - . 1 hora de atividade complementar.
relacionados a area e organizados
pela Faculdade Embu das Artes.
40 horas por livro, 40 horas por
L - - publicacdo em revista indexada, 20
Publicacdo em periddicos cientificos, L2 .
. ! . horas por publicacdo de capitulo de
capitulos de livros e/ou anais de . . .
o livro ou artigo completo em anais, 5 50 horas
congressos académicos como autor S )
horas por publicagcdo em revistas
ou coautor. -~ e
especializadas, mas néo indexada e/ou
resumo em anais.
Estagio ndo-obrigatério legalmente 10 horas de estgio = 1 hora de
o= L 60 horas
instituido. atividade complementar.
Bolsista de laboratério de ensino, de | 1 hora de atividade desenvolvida =1
) ~ L 60 horas
pesquisa e de extensao. hora de atividade complementar.
Desenvolvimento de protétipos na
area, individual ou em grupo, 10 horas por protétipo. 60 horas
avaliados pelo Colegiado de Curso.
Representacdo  estudantii  e/ou
representacao discente em reunides 1 hora por reuni&o 40 horas
de Colegiados da Faculdade Embu P '
das Artes.
Demais atividades estipuladas pela
atividade do curso superior, em 1 hora por hora/atividade. 60 horas

conformidade com a formacdo do
aluno
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REGULAMENTO DO TCC - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(Pode ser alterado em relacé&o ao Curso)

| — Do Trabalho

Artigo 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC é uma atividade curricular obrigatéria
para conclusdo dos cursos de Graduacdo da Faculdade Embu das Artes e deverd se
constituir em:

1. Um estudo sobre determinado tema relacionado as disciplinas especificas do Curso em
gue o aluno esteja matriculado.

2. Levantamento de dados em local credenciado para a realizagdo da pesquisa.

3. Um projeto de intervencao na instituicdo da pesquisa com delimitacédo da problemética e
posterior fundamentacao teorica, observado o rigor cientifico e normas bibliogréaficas.

4. Um trabalho escrito, visando a iniciagao cientifica e o incentivo a pesquisa do aluno sobre
tema preferencialmente vinculado a uma das disciplinas do Curso.

5. Uma monografia final apresentando claramente a situacdo problematica a literatura
revisada, a metodologia utilizada, a analise dos resultados, bibliografia utilizada, as
conclusdes e proposicdes, aléem da capa da folha de rosto.

Il — Do aluno

Artigo 2° - O aluno podera fazer o TCC individualmente ou em grupo de até quatro
elementos, ser orientado pelo professor coordenador de TCC. Sao requisitos para sua
elaboracdo:

1. Um professor co-orientador que deve ser referendado pelo professor coordenador de
TCC, ouvido o Coordenador Académico de Curso.

2. O professor co-orientador devera orientar os alunos em horario previamente combinado
entre ambos.

3. Apos o aceite do orientador, 0 aluno ou grupo, sob sua orientacéo, iniciara o seu projeto,
(individualmente ou com os elementos do seu grupo).

4. Credenciar o local onde sera realizada a pesquisa e o levantamento dos dados para
posterior analise.

5. Definicdo da tematica e levantamento da problematica — hipétese inicial.

6. Reviséao bibliogréafica

7. Realizacao do trabalho da monografia e sua formatacdo de acordo com as regras da
ABNT.

8. Em caso da nao entrega do trabalho no prazo estipulado, o aluno ou grupo ficardo
reprovados na atividade.

9. Na hipétese do item anterior, o professor orientador poderé aproveitar o mesmo trabalho
ja iniciado pelo aluno.

Il — Da frequéncia do aluno nas aulas de TCC

Artigo 3°

1. E obrigatoria a presenca dos alunos as aulas de TCC, em pelo menos 75% da carga
horaria semestral e suas presencas na apresentacao do trabalho.

2. A carga horaria semanal € a que consta da matriz curricular do Curso.

IV — Da apresentacao do trabalho
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Artigo 4° - O prazo para entrega do trabalho final devera ser na segunda quinzena de
novembro do ano letivo em questdo, em dia marcado pelo professor coordenador,
observados os critérios:

1. O TCC devera ser entregue em quatro vias, juntamente com os fichamentos da
bibliografia utilizada.

2. Todas as vias do TCC e os fichamentos deverao ser entregues pelo aluno ao Professor
Coordenador TCC, sendo por ele protocolada na via dos alunos com os dizeres: “Entregue
em / / ” e visto do professor coordenador de TCC que o recebeu.

3. A classificacéo bibliografica do TCC sera efetuada pela bibliotecaria da Faculdade e,
depois de aprovado pela Banca Examinadora, esse trabalho ficara na biblioteca para
consulta de interessados.

4. Avia para entrega na biblioteca devera ser encadernada com capa dura na cor especifica
do seu curso, ap0Os apresentacdo e aprovacao pela banca.

5. O trabalho final sera apresentado e avaliado na data fixada pela coordenacdo de TCC
por uma banca de trés professores.

6. Em caso da nédo entrega do trabalho no prazo estipulado, o aluno e ou grupo ficaréo
reprovados na atividade.

7. Na hipétese do item anterior, o Professor Orientador podera aproveitar o mesmo trabalho
ja iniciado pelo aluno.

8. O aluno em regime de dependéncia ou de adaptacdo podera desenvolver o TCC com o
grupo de sua classe e devera no ano seguinte, cumprir as disciplinas de que é dependente
e/ou fazer as adaptacoes.

V — Da Avaliacao

Artigo 5° - O aluno ou o grupo serdo chamados a defender seu TCC perante uma Banca
Examinadora formada pelo Professor Orientador do trabalho, pelo Professor Coordenador
de TCC e um professor da Faculdade escolhido em comum acordo com os alunos.

1. Apés a avaliagdo e defesa do TCC os professores da Banca Examinadora atribuiréo
notas ao aluno, de 0 (zero) a 10 (dez), variando de meio em meio ponto. Se os alunos
conseguirem média aritmética simples igual ou superior a SETE (sete inteiros), sera
aprovado na defesa do TCC.

2. Se os alunos nao forem aprovados no TCC, receberéo de volta as vias do trabalho, para
gue proceda aos aperfeicoamentos necessarios, que serdo sugeridos pelos Membros da
Banca Examinadora, mediante anotacao.

3. As notas serédo registradas no Livro de Ata elaborado pela Secretaria, que devera ser
assinado pelos trés Membros da Banca Examinadora.

VI — Dos casos omissos
Artigo 6° - Os casos omissos seréo resolvidos pelo Coordenador Académico de Curso,

ouvidos o Professor Orientador, de TCC, Direcdo Geral, observando-se o Regimento
Interno da Faculdade Embu das Artes e as demais disposi¢cdes em vigor.
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REGULAMENTO DA OUVIDORIA
CAPITULO | - Dos objetivos

Artigo 1° - A Ouvidoria da Faculdade Embu das Artes tem por objetivo receber e investigar,
de forma independente e democratica, as informacdes, sugestdes e reivindicagdes do corpo
discente e docente, por meio da comunicagdo espontanea.

Artigo 2° - Competira a Ouvidoria:

1- Assessor a Direcdo Geral da Faculdade Embu das Artes para itens de relevancia, acoes
e procedimentos

2- Analisar as informacdes e sugestdes recebidas e encaminhar os resultados da analise
aos setores administrativos competentes.

3- Acompanhar as providéncias adotadas pela instituicdo, a partir das informacdes
analisadas, garantindo o direito as resolu¢des dos requerentes.

4- Otimizar a comunicacao e aperfeicoar os padroes de atendimento.

8 1° O procedimento de atendimento instaurado pela ouvidoria ndo substitui o processo
administrativo disciplinar das Coordenacdes de Curso e da Diretoria da Faculdade Embu
das Artes.

§ 2° O atendimento s6 sera concedido a alunos regularmente matriculados na Faculdade
Embu das Artes em curso de graduacédo e pos-graduacao.

CAPITULO Il - Do ouvidor

Artigo 3° - Para assumir a Ouvidoria na Faculdade Embu das Artes o ouvidor indicado pela
Direcdo Geral devera:

1- Ter formacédo académica compativel para o exercicio do atendimento as demandas que
Ihe s&o encaminhadas,

2- Possuir capacidade para assumir as fungdes previstas, envolvendo responsabilidade,
discricdo e organizacao,

3- Ter desenvoltura para se comunicar com os diversos setores da Faculdade Embu das
Artes.

4- Ser sensivel para compreender os problemas dos solicitantes e as possibilidades e
limitacGes dos setores da Faculdade Embu das Artes.

5- Saber resguardar o sigilo das informacfes e encaminha-las aos devidos setores.

CAPITULO Il
- Das atribui¢cdes do ouvidor

Artigo 4° - O ouvidor da Faculdade Embu das Artes tem as seguintes atribuicoes:

1- Receber demandas, sugestdes, criticas elogios das pessoas envolvidas com a
comunidade académica da Faculdade Embu das Artes.

2- Encaminhar aos devidos setores as diferentes demandas.

3- Registrar as solicitacdes e tramitar as devidas respostas aos usuarios.

4- Encaminhar semestralmente a Direcdo Geral relatorio circunstanciado dos servigos
prestados.

CAPITULO IV - Do processo de atendimento
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Artigo 5° - As demandas e solicitagées para a ouvidoria devem tramitar:
1- Os assuntos de ordem financeira, em primeira instancia na Secretaria Geral e em
segunda instancia na Diretoria Financeira.
2- Os assuntos Académicos e pedagogicos devem ser tratados com as Coordenacfes de
Curso.
3- Os assuntos sobre projetos governamentais — PROUNI, FIES e outros com a Diregao
Académica.
Paragrafo unico — As solicitagbes a Ouvidoria devem ser registradas constando:
1- Data da entrada da demanda
2- Nome e registro do solicitante
3- Natureza da demanda
4- Procedimentos devidos
5- Retorno ao solicitante

CAPITULO V - Das disposicdes gerais
Artigo 6° - Observadas estas normas o Ouvidor e os solicitantes devem seguir este
regulamento.
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REGULAMENTO DO SAE - Servig¢o de Atendimento ao Estudante

Artigo 1° - O SAE — Servico de Atendimento ao Estudante da Faculdade Embu das Artes
tem por finalidade proporcionar atendimento psicolégico & comunidade discente, dando ao
aluno suporte as suas dificuldades concretas de natureza estudantil.

Artigo 2° - As acOes do SAE séo consideradas como suporte da vida académica daqueles
alunos que fazem parte de segmentos sociais menos favorecidos e que demonstrem
fragilidade emocional e comportamental.

Artigo 3° - O SAE é de responsabilidade social e tem por objetivos:

1) Criar condicbes para que o aluno seja atendido em suas necessidades, diminuindo
evasao e dependéncias disciplinares.

2) Dar atendimento, de forma prioritaria aos alunos concluintes de curso, em seus anseios
quanto a organizacao e apresentacdo do TCC — Trabalho de Concluséo de Curso.

3) Dar ao aluno suporte e possibilidade de expor suas angustias e ansiedades tanto
objetivas (associadas a situagfes econdomicas, sociais e grupais) quanto subjetivas (diz
respeito as interpretacdes das condi¢cdes objetivas).

4) Realizar os encaminhamentos devidos de acordo com cada caso especifico.

Artigo 4° - O professor responsével pelo SAE dever4 apresentar:

1) Formacao académica especifica para atendimento psicologico e ser credenciado pela
CRP - Conselho Regional de Psicologia.

2) Possuir conduta ilibada, demonstrar equilibrio emocional, competéncia técnica e
dinamismo para a funcao.

3) Ter capacidade para assumir as funcbes previstas, demonstrando responsabilidade,
discricdo e organizagao.

4) Resguardar o sigilo das informacdes.

5) Ser sensivel para com as questdes envolvidas e atitude de encaminhamento e busca de
solucbes

Artigo 5° - O processo de atendimento, em conformidade com a finalidade e objetivos do
SAE, seré& por meio de:

1) Plantdes de atendimento para demandas espontaneas.

2) Atendimento individuais nos devidos horarios do servico.

3) Atendimentos grupais (de no maximo seis elementos) na modalidade Atendimento Breve
Focal, nos devidos horarios do servico.

4) Encaminhamentos para atendimentos em clinicas de psicoterapia (publicas ou privadas)
guando constatada necessidade e demanda.

5) Destacamento ao sigilo profissional que envolve o SAE em conformidade com a ética
gue este servigo requer.

Artigo 6° - O funcionamento do SAE requer observacdo das normas estipuladas neste
regulamento.
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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS ESPECIFICOS
(Pode ser alterado em relacé&o ao Curso)

Das finalidades

Artigo 1° - Os Laboratérios Especificos tem a finalidade de proporcionar aos alunos e
professores um espaco de trabalho e pratica de varios conceitos, pesquisa, projetos e
atividades ndo s6 a area do conhecimento voltados mas contemplar também outras
disciplinas dos cursos.

Paragrafo Unico — Os Laboratérios Especificos € um nucleo de apoio pedagdgico dos
Cursos oferecidos, nos quais os alunos podem pensar, discutir, analisar e investigar o valor
da pratica no desenvolvimento do conhecimento.

Dos objetivos

Artigo 2° - Os Laboratérios Especificos da Faculdade Embu das Artes tem como objetivo:
1) Contribuir para a conceituacao das préticas e sua importancia na educagao;

2) Formar profissionais que valorizem a pratica;

3) Desenvolver pesquisas que apontem a relevancia do ensino, para a formagéao;

4) Oferecer informacdes, organizar cursos e divulgar experiéncias; e

5) Estimular acdes empiricas entre os docentes e os alunos do curso no que tange a
construcdo do conhecimento.

Dos recursos humanos

Artigo 3° - Os Laboratérios Especificos da Faculdade Embu das Artes conta com:

1) Um docente do Curso responsavel pela coordenacéo do espaco;

2) Monitores ou discentes do curso que realizam o papel de auxilio no uso do espaco, em
praticas ligadas a contetdos especificos.

Das responsabilidades do docente responséavel pelos Laboratérios Especificos Faculdade
Embu das Artes e dos alunos monitores.

Artigo 4° - O professor encarregado de cada Laboratério da Faculdade Embu das Artes e
dos alunos devem:

1) Zelar pelo espaco, pelos materiais e pelos materiais;

2) Cuidar do ambiente de forma criativa e construtiva;

3) Organizar e classificar os equipamentos;

4) Organizar 0s arquivos e registros;

5) Catalogar os materiais existentes nos laboratorios;

6) Zelar pela limpeza e assepsia dos materiais;

7) Incentivar a construcdo do conhecimento;

8) Realizar planejamento das atividades semestrais (geral) e semanais (especificos);

9) Documentar por meio de relatorios as atividades desenvolvidas nos espacos;

10) Possibilitar encontros para discussdo sobre praticas como forma de capacitacédo
continuada.

12) Estabelecer regras e normas de funcionamento especificas de cada espaco.

Das regras dos Laboratorios Especificos Faculdade Embu das Artes
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Artigo 5° - Sdo regras para os Laboratérios Especificos Faculdade Embu das Artes,
respeitando a flexibilidade, a adequacéo as necessidades de cada grupo:

1) Respeitar uns aos outros;

2) Saber ouvir quando o docente, o monitor ou algum colega estiver falando ou lendo;

3) Se organizar na hora de falar, levantando a mao, por exemplo;

4) Manter as estantes dos materiais organizadas;

5) Conservar os materiais;

6) Andar devagar pelo ambiente dos laboratorios;

7) Zelar pela seguranca dos experimentos e a manipulacdo de materiais potencialmente
perigosos;

8) Jogar lixo no lixo;

9) Falar baixo uns com os outros, evitando gritos;

9) Resolver os problemas conversando.

Das disposic¢des gerais

Artigo 6° - Os responsaveis e usuarios dos Laboratérios Especificos devem observar estas
normas quando fizerem suas atividades no espaco
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COLACAO DE GRAU / DIPLOMA

E um ato oficial realizado em sess&o solene e publica, em dia e em horério previamente
fixados, quando os alunos recebem o titulo de bacharel e/ou licenciado. Para tanto, o aluno
nao deve ter nenhuma pendéncia (componentes curriculares, estagio, TCC-Trabalho de
Concluséo de Curso, etc.).

A Secretaria Académica realiza uma solenidade interna de colacao de grau, envolvendo os
alunos concluintes dos cursos.

O ato de colagéo de grau é obrigatério, integrando as atividades do curso, e indispensavel
para a obtencédo do diploma.

Procedimento Sobre o Diploma
Para solicitar o Diploma, o aluno devera preencher requerimento com os seguintes dados:

ano de conclusdo do curso, data da colagdo de grau, data da aprovagdo do relatorio de
estagio, numero do RG, endereco e telefone para contato.
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NORMAS GERAIS E FINANCEIRAS
| — Das Matriculas e das Mensalidades

1. O aluno que néo tenha completado a maioridade civil (18 anos) sempre sera assistido ou
representado pelos seus pais ou representantes legais, na assinatura de qualquer
compromisso que importe responsabilidade para com a Faculdade Embu das Artes, sendo
estes 0s principais devedores, na forma da legislagdo vigente aplicavel.

2. As matriculas serao efetuadas nos periodos estabelecidos nos Editais junto a Secretaria
de Registros Académicos, impreterivelmente, mediante o pagamento da primeira parcela
da anuidade ou semestralidade e o preenchimento do requerimento, respeitados 0s
dispositivos contratuais.

2.1. Decorridos os prazos acima mencionados, as matriculas somente podem ser
efetuadas, se houver vaga disponivel, e na hipétese de haver prazo para que o aluno
complete o periodo sem repeténcia por faltas. Nao é considerado aluno aquele cuja
matricula ndo tiver sido efetuada na conformidade com o contrato e com as presentes
normas.

3. Estdo aptos para matricula os alunos que cumulativamente: estiverem devidamente
aprovado para o periodo que pretende; ndo tiver qualquer débito com a Instituicdo e
deferimento dos requerimentos de matricula pela Secretaria de Registros Académicos.
3.1. Consideram-se ndo renovados 0s contratos de prestacdo de servicos educacionais
com aluno inadimplente, ndo sendo, portanto, matriculado aluno em débito com a
Instituicao.

3.2. Eventuais débitos deverdo ser liquidados ou financiados, com todos os acréscimos
contratuais do Setor de Cobranca ou de terceiros designados pela Tesouraria da Instituic&o.
Caso o0 aluno ndo cumpra o pagamento assumido com o parcelamento, a sua matricula,
para o periodo seguinte, so podera ser feita mediante o pagamento total do débito.

4. Eventuais ajustes referentes a descontos ou acréscimos na anuidade/semestralidade
contratada, em razdo de cada situacdo particular, exemplificadamente, acréscimo de
mensalidade em razdo de aulas em dependéncia e/ou desconto em razédo de bolsa de
estudos, serdo efetuados em conformidade com o presente contrato e/ou compensados
dentro do periodo letivo correspondente.

5. O aluno que se matricular mediante transferéncia assumird as mesmas
responsabilidades deste contrato, independentemente do més em que efetuar a sua
matricula.

6. A dispensa de aulas ja cursadas nao implicara desconto na mensalidade.
II- Dos Trancamentos

7. O trancamento de matricula implicara o pagamento da parcela da
anuidade/semestralidade que vencer, no més em que for solicitado, mesmo que a
solicitacdo seja efetuada no primeiro dia do més e

- obedecera a norma regimental,

- sera efetuado até o penultimo més do periodo letivo;
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- seré deferido exclusivamente a aluno que estiver em dia com suas obrigag6es financeiras.

Il - Dos Cancelamentos e das Desisténcias

8. O aluno aprovado em processo seletivo que, 5 dias antes do primeiro dia letivo, requerer
desisténcia ou cancelamento da matricula inicial efetuada, recebera a devolucdo de 80%
(oitenta por cento) do valor pago, no prazo de 15 (quinze) dias ap6s a formalizacdo do
respectivo pedido junto a tesouraria da Contratada.

8.1. Apés o inicio das aulas, sédo devidas as parcelas da anuidade que vencerem até o més
em que for requerida a desisténcia ou o cancelamento, uma vez que 0S servigos sao
disponibilizados ao aluno.

8.2. O cancelamento e a desisténcia deverao ser sempre requeridos formalmente, junto ao
Protocolo da Secretaria de Registros Académicos, anuidos pela tesouraria da Instituigéo.

IV — Das Taxas e Emolumentos
9. As taxas e emolumentos serdo cobrados conforme estipulado pela Dire¢céo Financeira:

10. Para a expedicdo de quaisquer desses documentos o aluno devera requerer e pagar
junto a Tesouraria, a taxa fixada.

V — Das Disposicbes Gerais

11. O aluno deve tratar com urbanidade e polidez a todos, bem como acatar e cumprir todas
as instrucoes, disposicOes, recomendacfes e avisos acerca do uso e manuseio de
magquinas, ferramentas, aparelhos e instrumentos nos laboratérios, estudios, ateliés e
assemelhados, mantidos pela Instituicdo, no horario escolar e fora deles.

11.1. O descumprimento do disposto, na clausula supra, implicara responsabilizagéo civil e
penal do aluno, bem como exclusdo de responsabilidade da Instituicdo e de seus diretores
e funcionérios.

12. Juntamente com o pagamento das mensalidades do ultimo ano do curso, o Contratante
obriga-se ao pagamento do Diploma e seu respectivo registro cujo valor sera estipulado por
Edital de Taxas.

13. Na hipotese de a Instituicdo ser obrigada a efetuar a cobranca de aluno inadimplente,
este ficara sujeito ao pagamento de honorarios de advogados, a razdo de 10% (dez por
cento), se extrajudicial, e 20% (vinte por cento), se judicial.
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REGULAMENTO DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

TITULO |
CAPITULO |
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 1° Considera-se aproveitamento de estudos, a aceitacdo de componentes curriculares
cursados anteriormente com aprovacao até a data de ingresso em um determinado curso
na Faculdade Embu das Artes.

CAPITULO Il
DOS BENEFICIADOS

Art. 2° O graduado em nivel superior ou o discente transferido de outra Instituicdo de Ensino
Superior, regularmente matriculado nesta IES, podera requerer aproveitamento dos
estudos, realizados em seus cursos de origem.

CAPITULO Il
DOS APROVEITAMENTOS

Art. 3° As disciplinas objeto de aproveitamento devem necessariamente:

I. Terem sido cursadas e aprovadas em cursos de nivel superior autorizados e/ou
reconhecidos perante a legislacdo educacional vigente no pais.

Il. Pertencerem as mesmas areas de conhecimento: Exatas, Humanas ou Biologicas.

Art. 4° E vedado o aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas em outra Instituicéo
de Ensino Superior, quando o discente ja tiver sido reprovado em disciplina do curso desta
IES, objeto de aproveitamento.

Art. 5° As avaliacdes do rendimento académico na perspectiva do curso, na forma de
trabalho de conclusé&o de curso, tais como: monografia, projetos ou trabalhos equivalentes,
bem como o estagio supervisionado obrigatério e outras formas de treinamento em situacao
real do exercicio profissional, ndo serdo objeto de aproveitamento de estudos, tendo em
vista serem especificos da formacdo do graduando nos cursos de cada instituicdo de
ensino.

Art. 6° Os estudos realizados em outras IES poderé&o ser aproveitados dentro dos seguintes
parametros:

a) Para cursos diferentes, porém pertencentes a mesma area de conhecimento, até um
terco da carga horaria dos componentes curriculares da estrutura curricular na qual o
discente for matriculado

b) Para cursos iguais: sem limite da carga horaria dos componentes curriculares da
estrutura curricular na qual o discente for matriculado.

Art. 7° Os estudos realizados neste IES poderdo ser aproveitados dentro dos seguintes
parametros:

a) Para cursos diferentes, porém pertencentes a mesma area de conhecimento: Até metade
da carga horéaria dos componentes curriculares da estrutura curricular na qual o discente
for matriculado.
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b) Para cursos iguais: sem limite da carga horaria dos componentes curriculares da
estrutura curricular na qual o discente for matriculado.

TITULO II
DAS NORMAS PARA APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

CAPITULO | .
DAS SOLICITACOES

Art. 8° A solicitacdo de aproveitamento de estudos poderé ser efetuada uma unica vez,
considerando-se todos os componentes curriculares ja cursados e com aprovacao em
outros cursos ou IES.

Art. 9° O requerente devera preencher formulario proprio e, obrigatoriamente, apresentar o
plano de ensino dos componentes curriculares, ja cursados e com aprovacao, que deseja
solicitar aproveitamento e o histérico escolar com sua situagdo perante a Secretaria
Académica, com encaminhamento a Coordenacdo Académica de Curso.

§ 1°: A organizacdo da documentacdo é de responsabilidade do discente e devera ser
protocolizada na secretaria académica, dentro do periodo definido em calendario escolar.
§ 2° Caso a InstituicAo de origem adote letras como conceitos, cabera ao discente
solicitante providenciar documentacao, junto a Instituicdo de origem, que as transforme em
nameros.

CAPITULO Il
DAS AVALIAGOES

Art. 10 A solicitacdo de aproveitamento de estudos sera analisada pela coordenacdo do
curso, no qual o discente esteja matriculado.

Paragrafo unico: A coordenacdo podera designar, para analise dos aproveitamentos que
forem solicitados, o docente responsavel pela disciplina.

Art. 11 Para que se inicie a avaliacdo da solicitagdo de aproveitamento de estudos, o
componente curricular cursado deve apresentar no minimo 75% da carga horéaria do
componente curricular solicitado. Caso contrario a solicitacdo serd indeferida, apoés
atendida esta primeira condicdo serdo analisadas ementa, objetivo, contelldo programatico
e correspondéncia as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso em questao.

Art. 12 Admitir-se-4 a soma de mais de um componente curricular do curso de origem, para
dispensa de um Unico o componente curricular com ementas, objetivos e conteudos
programaticos equivalentes do componente curricular do IES, desde que o somatério das
cargas horarias das primeiras seja no minimo 75% da carga horaria da disciplina solicitada.

Art. 13 Admitir-se-a a aceitacdo de um unico componente curricular registrada no Historico
Escolar do curso de origem com maior carga horaria, para a dispensa de mais de um
componente curricular do curso do IES com ementas, objetivos e conteudos programaticos
equivalentes, desde que seja atendida a carga horaria de no minimo 75% da carga horéaria
de cada um dos componentes curriculares solicitados.

CAPITULO Il
DOS RESULTADOS
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Art. 14 A coordenacdo, ou 0os docentes responsaveis pelos componentes curriculares,
apresentarao os resultados das avaliacdes de aproveitamento e o discente tomara ciéncia
sobre a deciséo.

8§ 1° Os componentes curriculares podem ter aproveitamento total ou parcial, ou nao
aproveitamento.

§ 20 Se deferido totalmente, o aproveitamento de estudos implicara na dispensa da
frequéncia as aulas do componente curricular e demais exigéncias regimentais.

8 3% Se o componente curricular tiver aproveitamento parcial, obrigatoriamente, o discente
deverd realizar uma atividade e/ou prova, definida pela coordenacdo e/ou docente
responsavel pelo componente curricular, para integralizar o aproveitamento.

§ 4°: A atividade solicitada devera ser redigida levando-se em conta as mesmas normas
técnicas adotadas para os trabalhos académicos e poderd, a critério do professor, ser
solicitado ao discente uma apresentacao oral da atividade elaborada.

§ 5% A entrega da atividade fora do prazo estipulado pelo avaliador do aproveitamento,
acarretard em indeferimento da solicitagao.

§ 6°: Os componentes curriculares e aproveitados apresentar&o, no historico escolar, status
de aproveitamento de estudos, caso contrario serdo considerados como nao cursados.

CAPITULO IV

DOS RECURSOS

Art. 15 O discente ter4 o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a partir da data do recebimento do
resultado do aproveitamento de estudos para interpor recurso junto a secretaria académica.
Paragrafo Unico: A resposta a interposicao de recurso serd dada, pela coordenacdo do
curso, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

TITULO Il
CAPITULOI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Este documento podera ser revisado e atualizado, a qualquer momento e passara
a vigorar imediatamente, apés aprovacdo pelo Diretor Geral e pelos 6rgaos colegiados,
representados por seus respectivos membros.

Art. 17 Os casos omissos serdo encaminhados a Dire¢cdo Geral da Faculdade Embu das
Artes para apreciacao e deferimento.
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REGULAMENTO DE TRANCAMENTO, DESISTENCIA E CANCELAMENTO DE
MATRICULA

CAPITULO |
DA MATRICULA

Art. 1° A efetivacdo do Ingresso como aluno da Faculdade Embu das Artes dar-se-a apos
o ato de matricula, que devera ser renovado dentro dos prazos e datas pré-estabelecidos,
registrados no calendario escolar na forma disposta no Regimento.

8 1°: O candidato classificado que ndo se matricular dentro do prazo estabelecido e néo
apresentar os documentos exigidos perde o direito @ matricula e ao vinculo institucional.

8 2° Nenhuma justificativa exime o candidato da apresentacdo, no prazo devido, dos
documentos exigidos para a matricula.

§ 3% A cada semestre letivo e dentro dos prazos estabelecidos no calendéario académico, o
aluno deve, obrigatoriamente, renovar a matricula.

Art. 2° A renovacéo e a confirmagéo da matricula asseguram ao aluno a continuidade nos
estudos, devendo constituir-se em vinculo contratual de natureza bilateral, gerando,
portanto, direitos e deveres a serem observados com responsabilidade e comprometimento
tanto por parte do aluno quanto por parte da Instituicao.

§ 1° A renovacdo de matricula é instruida com os comprovantes de pagamento dos
encargos educacionais e de quitacdo de parcelas referentes ao periodo letivo anterior.

§ 2°: A ndo renovacao da matricula, no prazo previsto, implica abandono da Faculdade, de
maneira automatica e independentemente de aviso ou notificacdo, sendo assegurado a
Mantenedora o direito de cobranca do que Ihe for devido pelo aluno.

CAPITULO Il
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 3° E facultado ao aluno que houver cursado pelo menos um periodo letivo interromper
temporariamente os estudos, mediante trancamento de matricula, com a manutencéo do
vinculo académico com a IES de renovacdo de matricula, desde que o periodo de
trancamento ndo exceda o periodo minimo previsto para a integralizacdo do curso,
observando o disposto no art. 5° incisos Il e XV da CF/1988 e Parecer CNE/CES n°
365/2003 e Lei n® 9.970/1999.

§ 1°: O trancamento da matricula € concedido por tempo expressamente estipulado no ato
de concesséo, observando-se a duragcdo maxima estabelecida no caput do presente artigo.
8 2° Nao sao concedidos trancamentos, consecutivos ou nao, que, em seu conjunto,
ultrapassem o tempo previsto no caput deste artigo.

8§ 3°: Findo o prazo de trancamento, o aluno deve renovar a matricula para o periodo letivo
seguinte no prazo estabelecido no calendario académico, sob pena de ser desvinculado da
Faculdade.

§ 4°: Ao retornar aos estudos, o aluno sujeitar-se-a a fazer as adaptagdes curriculares
decorrentes das mudancas que tenham ocorrido na matriz curricular de seu curso durante
o periodo de duracgéo do trancamento.

8 5% O trancamento interrompe as obrigacdes financeiras do aluno para com a
Mantenedora, a partir do més seguinte ao vincendo.
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§ 6° Os prazos minimos e maximos de integralizacdo dos cursos de graduacdo da
Faculdade sao fixados nos respectivos projetos pedagdgicos, nos termos da legislacao.

Art. 4° O aluno podera solicitar o trancamento de disciplina, evitando que um rendimento
escolar aguém do desejado o prejudique em futuras solicitacdes, desde que requerido
dentro do prazo estabelecido no calendario escolar.

§ 1°: O trancamento da matricula devera ser efetivado por solicitacdo do aluno, ouvida a
Coordenacédo Académica de Curso e por deferimento do Diretor Geral, mesmo sendo o
aluno inadimplente.

§ 2°: O deferimento para o trancamento da matricula ndo implica nas questdes do alunos
pendentes junto a Diretoria Financeira (Lei 9.870/99).

Art. 5° Durante a vigéncia do trancamento o aluno nao podera cursar nenhuma disciplina
nem mesmo desenvolver outras atividades do curso ou institucional.

CAPITULO Ili
DA DESISTENCIA DE MATRICULA

Art. 6° Constatada a desisténcia de matricula ou do aluno matriculado em todas as
atividades curriculares do curso, caracterizar-se-a evasao.

Art. 7° A desisténcia de matricula em qualquer atividade, ndo confere ao aluno o direito de
matricular-se em outra, durante o periodo letivo.

Art. 8° O aluno desistente, que tenha deixado de renovar a matricula no prazo néo superior
a dois semestres letivos, pode requerer retorno aos estudos e dar continuidade ao curso
que tenha interrompido.

§ 1° O retorno de que trata o caput pressupde a existéncia de vaga, submetendo-se o
interessado a processo seletivo se o nimero de interessados superar o de vagas.

§ 2° Ao aluno que retornar aos estudos nos termos deste artigo, aplica-se o curriculo em
vigor a época de seu reingresso.

CAPITULO IV
DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 9° Em qualquer época e mediante requerimento expresso, sera concedido o
cancelamento de matricula de aluno regularmente matriculado, gerando este ato o
rompimento definitivo do vinculo académico do discente com a IES e com o curso em que
estiver matriculado, condicionado o deferimento do pedido a comprovacéo, pelo aluno, de
quitacdo com todas as obrigacdes financeiras assumidas para com a Mantenedora, até o
més do requerimento, inclusive este, independentemente da data do vencimento da parcela
do referido més.

Art. 10 Ser& automaticamente cancelada a matricula quando:

| - Constatada a auséncia injustificada do aluno em todas as aulas das 5 primeiras semanas
do periodo letivo regular, sendo considerado aluno evadido;

Il - O aluno solicitar o cancelamento por escrito;

lIl - O aluno ndo confirmar o trancamento previsto neste regulamento, sendo considerado
evadido;
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IV — O aluno utilizar documento falso na matricula.
V - O aluno for condenado a pena de desligamento em processo disciplinar, nos termos
regimentais.

Art. 11 O aluno que néo concluir seu curso de graduacdo no prazo maximo fixado para a
sua integralizagdo, ndo computados os trancamentos de matricula, terd sua matricula
cancelada, devendo retornar ao curso por meio de novo processo seletivo para computo da
integralizagao, podendo requerer aproveitamento de estudos, referente aos componentes
curriculares cursados com aplicacao.

Art. 12 No caso de néo integralizacdo do curso no prazo previsto, por motivo de forga maior,
devidamente comprovado, o aluno pode, a critério do Colegiado de Curso, requerer no
semestre letivo dilagdo do prazo, em conformidade com a legislacdo vigente.

Art. 13 Cessa o mandato do representante do corpo discente nos colegiados que
interromper seus estudos, mediante desisténcia, trancamento ou cancelamento de
matricula.

Art. 14 Os casos omissos serao tratados pela direcdo geral e apresentados ao Conselho
Superior
conforme a matéria, nos termos regimentais.
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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
(Pode ser alterado em relacé&o ao Curso)

Art. 1° O Projeto Pedagdgico Institucional da Faculdade Embu das Artes estabelece o
Estagio como ato educativo supervisionado integrante do projeto pedagdgico do curso,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo dos
egressos, ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a
contextualizacdo curricular, objetivando o desenvolvimento do futuro egresso para a vida
cidada e para o trabalho.

Art. 2° O Projeto Pedagdgico de cada Curso Superior prevé o Estagio Supervisionado
Obrigatoério nos quais estao expressas as cargas minimas de horas a serem cumpridas,
sob supervisdo de um docente da Faculdade Embu das Artes, como requisito para
aprovacao e obtencéo do diploma.

Art. 3° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica, na educacao
superior, desenvolvidas pelo estudante, poderdao ser equiparadas ao estagio desde que
seja atividade supervisionada, com equivaléncia de carga horaria e desde que tenha a
aprovacao dos professores responsaveis pelo Estagio Supervisionado.

Art. 4° As Coordenacdes Académicas de cada Curso irdo indicar os professores
orientadores de Estéagio.

§ 1° Os professores responsaveis por coordenar as atividades de estagio deverdo
coordenar e supervisionar as acdes necessarias para sua realizacdo pelos alunos de cada
curso ofertado pela IES.

§ 2°: Os estagios deverao ser devidamente regulamentados e cadastrados na Secretaria
Académica da IES, como exigéncia de sua aceitagéo e oficializagao institucional.

Art. 5° As atividades de Estagio dos alunos da Faculdade Embu das Artes serdo realizadas
de forma que seja possivel conciliar a préatica profissional com o bom desempenho do
estudante no curso.

§ 1°: Os estagios serdo realizados no horario de contra turno, nos anos finais de cada curso.
§ 2°: Excepcionalmente, nos periodos de férias escolares previstos no calendario oficial da
Faculdade Embu das Artes, os alunos poderdo realizar estagios com horarios livres a
critério da instituicdo onde estagiam, desde que estejam regularmente matriculados na IES.
§ 3% Em consonéancia com a Lei No 11.788/2008, os termos de compromisso de estagio
dos alunos da Faculdade Embu das Artes deverao estipular a carga horaria maxima de 6
(seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais.

Art. 6° As atividades de Estagio Obrigatorio Supervisionado, observando-se o disposto
nesta resolucédo, serdo supervisionadas pelo Coordenador de Estagio da Faculdade Embu
das Artes e por um responsavel da instituicdo onde estagiam, como supervisor de estagio
e devidamente cadastrado nas IES para este fim.

Art. 7° O aluno da Faculdade Embu das Artes pode realizar estagio supervisionado a
gualquer momento em que surja a oportunidade de estagio, desde que esteja em
consonancia o periodo letivo correspondente a estrutura curricular de cada curso.
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Art. 8° Os estagios realizados pelos alunos da Faculdade Embu das Artes deverdo ser
referendados pelo NDE, Colegiado de Curso e com visto do Coordenador Académico de
Curso, registrados na Secretaria Académica da IES, que recebera no final de cada estagio
o relatdrio final, avaliado com as devidas horas exigidas para cada curso.

§ 1°: Para a realizacdo de estagio, o aluno deverd inicialmente apresentar ao respectivo
Professor Coordenador de Estagio da Faculdade Embu das Artes um plano de atividades
a serem desenvolvidas no estagio, referendadas pela instituicdo que esta ofertando a
oportunidade de estagio, pelo termo de aceite, assinadas pelo responsavel local das
atividades.

§ 2° Julgando que as atividades propostas para o estagio sdo adequadas, o Professor
Coordenador de Estagio da Faculdade Embu das Artes encaminhara o Termo de
Compromisso para ser apreciado pela Coordenacdo Académica de Curso, através da
assinatura do respectivo Termo.

§ 3° A assinatura do Termo de Estdgio ndo caracteriza vinculo empregaticio do aluno
estagiario, conforme a legislacdo vigente.

Art. 9° A carga horaria minima prevista de Estagio Supervisionado Obrigatorio para cada
curso devera ser cumprida no devido periodo letivo, através da matricula no componente
curricular Estagio Supervisionado.

Art. 10 E obrigatorio que o aluno esteja matriculado no componente curricular Estagio
Supervisionado para que seja possivel validar o Estagio Supervisionado Obrigatorio.

Art. 11 E obrigatério que as atividades desenvolvidas no Estagio Obrigatorio
Supervisionado estejam relacionadas com aquelas consideradas dentro do ambito de
atuacao do curso, conforme a legislacdo em vigor, emanadas dos Conselhos Profissionais
correspondentes e pertinentes as propostas pedagogicas de cada curso.

Paragrafo unico: O Orientador do Estdgio Obrigatorio Supervisionado na Empresa deve,
obrigatoriamente, ser profissional na area do curso do estagiario, devidamente registrado
no Conselho Profissional correspondente, ou 6rgao equivalente em se tratando de estagios
realizados no exterior.

Art. 12 Para validar o Estagio Obrigatorio Supervisionado, ao final do periodo letivo o aluno
matriculado na disciplina Estagio Supervisionado deve encaminhar pedido nesse sentido,
a Coordenacdo Académica de cada Curso, que devera enviar o dossié do estagiario a
Secretaria Académica da Faculdade Embu das Artes contendo os Termos de
Compromisso, Planos de Atividades e Fichas de Avaliacdo devidamente assinadas pelas
partes competentes, para fins de insercédo dos dados no histérico escolar do estagiario.

Art. 13 O Estégio Supervisionado Obrigatério sera lancado no historico escolar através do
registro de nota e frequéncia no componente curricular Estagio Supervisionado.

Art. 14 Uma vez que o Estagio tem como objetivo proporcionar uma vivéncia profissional, o
aluno que ja atue profissionalmente em alguma empresa, realizando tarefas relacionadas
com o curso, podera receber tratamento especial.

8 1°: Enquadrando-se no caso que trata o caput deste artigo o aluno devera, no semestre
letivo anterior a sua matricula no componente curricular Estagio Supervisionado, solicitar a
IES, na Secretaria Académica tratamento especial como aluno trabalhador, apresentando
requisicdo e documentos comprovando a sua condi¢do de trabalhador na area do curso.
Para isso, 0 aluno deve apresentar uma declaracdo assinada pelo empregador ou seu
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preposto, de forma a caracterizar o cargo ocupado e a funcao que realiza. Apresentara
também o aluno a sua Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, da qual a Secretaria
Académica da IES tirara copias das paginas que comprovem o registro profissional do aluno
na empresa, copias estas que serdo juntadas ao pedido.

§ 2°: Obtendo parecer favoravel da Coordenacdo Académica de Curso quanto ao seu
pedido de tratamento especial, no periodo de matricula subsequente o aluno fara a sua
matricula normalmente no componente curricular Estagio Supervisionado.

Art.15 Nao cabera equivaléncia as atividades de estagio supervisionado realizadas pelo
aluno em outra instituicdo de ensino, em nenhuma hipotese.

Art. 16 Os casos omissos nesta regulamentacéo seréo julgados nos Colegiados dos Cursos
e/ou nos Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos da Faculdade Embu das Artes.
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